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1 Einleitung

Anhand einzelner Seiten begleiten wir Sie auf den ersten Schritten mit TYPO3. Es wird die Benutzeroberflache vorgestellt,

gezeigt welche Module zu Verfligung stehen, wie Sie Seiten anlegen und welche Inhaltstypen von Ihnen eingegeben werden
kénnen.

Als Grundlage der Dokumentation dienen dabei die Versionen TYPO3 3.8. Eingeloggt sind wir wahrend aller Schritte als
Administrator. Das heif3t, dass alle Module zu Verfiigung stehen, alle Seiten abgebildet werden und alle Bearbeitungsschritte
erlaubt sind. Diese Ansicht kann jedoch durch Ihr Rechteprofil eingeschrankt sein, denn TYPO3 macht es moglich nur die von
Ihnen bendtigten Aktionsmoglichkeiten abzubilden.

Dieses Handbuch stellt kein vollstandiges Nachschlagewerk dar, da die Mdglichkeiten von TYPO3 nahezu unbegrenzt sind.
Es versucht die Funktionen zu erklaren, welche der Redakteur in seiner taglichen Arbeit bendtigen wird.

Inhaltlich ist das Tutorial in folgende Abschnitte gegliedert:
Die Anmeldung
Die Oberfache und ihre Bereiche
Die Module von TYPO3
Das Anlegen und Andern von Seiten

Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten
Der Rich Text Editor

Das Klemmbrett

Die vorliegende Version dieses Handbuches spiegelt den Bearbeitungsstand vom 15.2.2006 wieder.
Viel Spal} und Erfolg!
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2 Die Anmeldung

2.1 Die richtigen Browser-Einstellungen

TYPO3 ist ein Online-Redaktionssystem und verwendet als Client (Ihr Arbeitsmittel) einen Ublichen Browser mit dem sie im
Internet surfen kdnnen. Da das Content-Management-System auf einem Server im Internet liegt, kdnnen Sie von jedem Ort
mit Online-Zugang zeitunabhangig Veranderungen an Ihrer Web-Site vornehmen.

Im Normalfall brauchen Sie die Einstellungen lhres Internet-Browsers nicht zu verandern. Sollte es dennoch zu Problemen
kommen kénnen Sie die in diesem Abschnitt beschriebenen Einstellungen Uberpriifen.

Dabei handelt es sich um die Aktivierung von "JavaScript", die richtigen "Browser-Cache"-Einstellungen und die
Einstellungen zum Akzeptieren von "Cookies". Wir zeigen Ihnen im Folgenden, wie Sie die Einstellungen in den gangigen
Browsern Uberpriifen bzw. aktivieren kénnen.

Microsoft Explorer 5.x, 6.x

@ Starten Sie den Microsoft Internet Explorer und wéahlen Sie in der oberen

Menlileiste "Extras".

@ Aus dem Popup-Mend, das sich jetzt 6ffnet wahlen Sie "Internetoptionen".

Extras 2
Mol und Mews » @
Windows Lipdate

MESM Messanger Service |

Wenwandte Links anzeigen (2)

@ Es offnet sich ein Fenster das Gber Karteikarten zu navigieren ist. Wéhlen Sie den Reiter "Allgemein” und Sie finden

die Bezeichnung

@ "Einstellungen”. Klicken Sie darauf und es 6ffnet sich das Fenster "Einstellungen”.

Internetoptionen EE3

#ligemein | Sicherheit | Inhak | Vesbindungen | Programme | Erweitert |

Startseite 3
% Sie konnen dia Seite Sndem, dis als Statzete angezeigh wird,

Adiesse Im

Aktuelle Sede | Standaseite | Leere Seite |

& v speziellen Ordnes gespeichert, um sie spater schneller
anzeigen 2u konnen.

Dateien lgschen... | Eir_wtwrgar#
L' |
Werlauf

. Des Ondriee “Verdaur® enthal Links suf Seiten, die Sie basucht
£ haben, um einen schnellen Zugang zu kirzlich besuchten
Seien zu emoghichen.

Tage, die die Seiten in “Verlau

aufbewshat werder: |2CI 3: “Wedaul™ leeren I

Faben.. | Schitaten. |  Sprachen.. | Eingabehifen.. |

Temporare Internetdateien 1
| Seden, die Sie im Intemnet besucht haben, werden n enem @

1] 4 I Abbrechen | .JI_:E-rr-i-S'.r'-:-;'.l

@ Aktivieren Sie bitte unter "Neue Version der gespeicherten Seiten suchen" die Option: "Bei jedem Zugriff auf die

Seite".
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@ Klicken Sie "OK". Damit werden die Cache-Einstellungen |hres Browsers eingestellt.

Einstellungen

‘ Menere Yersionen der nesneicherten Seiten suchen:

& ¥ {Bei jedem Zugniff.auf die Seite @

1
L Bel [edem otart von Inkernet Explarer

" Automatisch
' Nie

— Temporare [nternetdateien

Aktueller Ork: [ SWANMT WPrafilestaltriann, 0004 T empon
Internet Filesh

Antell des Speicherplatzes aul dem Datentidger:

j [ B ME

0K | Abbrechen |

Drdrer verschieben...| Dateien anzeigen...l Objekte anzeigO

@ Offnen Sie nun die Karteikarte "Sicherheit" und wahlen "Internet"

@ Klicken Sie auf den Button "Stufe anpassen”.

Internetoptionen HE
tlgemeir  Sichetheit. 1shav | Verbindungen | Frogramme | Erweitert |

Wwzhlen Sie ene Zone von Webinhalten, um die Sicherheitzeinstellungen 7
dieser Znne festzulegen

@ = O 7

Lokales Intraret Veltausnswikdioe E
1l | »

Internet =

i Diese Zone enthilt alle Websites, die in
keiner anderen Zone enthalten zind.

1 Sicherheitssiufe dieser Zone

Benutzerdefiniert

Benutzerdefirerte Einztellungen
- Khicken Sie auf "Stufe anpassen”, um [hie Enstellngen
2u ander

T
- Elicken Sie auf "Standardstule”, um die emplahlenen
Einstellunoen zu venmenden. 8

Stufe anpassen... | Standardstufe: |
e J

1] 4 I Abbrechen | .J'I_.'f.-.'r-—:-!".r'-:-.-'ll

@ Es o6ffnet sich das Fenster "Sicherheitseinstellungen”. Scrollen Sie nach unten bis zu den Einstellungen fir "Cookies".
Stellen Sie sicher das die Optionen "Cookies annehmen, die gespeichert sind" und "Cookies pro Sitzung annehmen (nicht
gespeichert)" aktviert sind. Bei den Einstellungen fiir Cookies unterscheidet sich der Internet-Explorer 5.x von seinem
Nachfolger 6.x dessen Weg zur Aktivierung wir im Anschluf3 extra darstellen.
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Sicherheitzeinztellungen

Einztellungen:

I@ Cookies

O
) Eingabeauffordenng

& Akbivieren

O Deaktivieren

O Eingabeauffarderung
@ Diownload

@ Dateidovwnload
F o TN Y APy
|

& Automatizches Anmelden i in der Intranetzone ;I
O Mach Benutzemare und Kenrwart fragen

@ Coaokies annehrmen, die aespeichert zind @

@ Cookiesz pro Sitzung amseiinen [nicht gezpeichert)

-l

— Benutzerdefinierte Einzstellungen zurlicksetzen

Zuriicksetzen zu: | Mittel

j Zgr'u'c:ksetzenl

0K | abbrechen |

@ Innerhalb des gleichen Fensters "Sicherheitseinstellungen” scrollen Sie bis zu den Einstellungen fiir "Scripting”.

"Scripting", "Active Scripting" muss aktiviert sein.

@ Klicken Sie auf OK. Das Fenster "Sicherheitseinstellungen" schliet sich. Klicken Sie auch im noch gedffneten Fenster
"Internetoptionen” auf OK. Damit werden Ihre Einstellungen gespeichert.

Sicherheitzeinstellungen HE
Einstellunger:
) Miedrige Sicherheit x|
Scripting
Active Scripting

@ m
O Deaktivi

{3 Eingabeaufforderung
Einfligeoperationen Lber ein Skript zulagzen

() Aktivieren

O Deaktivieren

{3 Eingabeaufforderung
Scripting won Java-Applets

{2} Aktivieren

{3 Deaktivieren

F o T o S | s IS

1| |

— Benutzerdefinierte Einstellungen zurlickssetzen

49)

11

4

Zunicksetzen zu; | Mittel ﬂ 2'_.r'u'c:ksetzen|

0K | sbbrechen |

@ Explorer 6.x Um im Internet Expolorer 6.x die Einstellungen fiir Cookies zu iberpriifen, 6ffnen Sie den Karteireiter

"Datenschutz" und klicken Sie dort den Button "Erweitert".
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Internetoptionen EE

Werbindungen | Pronramme | Enpeitert ]
Bligemein | Sicherheit Datenschutz Inhake |
- Enstellungen

£ Yemwenden Sie den Schisberealer, um sine

D atenschutzeinstelung fir die Intemetzone auszuwahlen. @

Mittel

- Spent Cookies von Drittanbietem, die Liber keine
Datenzchutzrichtlinie verfliagen

- Spent Cookies won Drittanbietern, die personich
identifizierbare Informationen ohne stilzchweigendes
ZustimmLng verwenden

- Sehrankt Cookies von Erstanbistem ein, die parstnlich
identifizierbare Informationen chne stillzchweigende
Zushimmung verwenden

Importierer.., |

—Websites-

Klicken Sie auf "Bearbeiten”, um die Cockiebehandlung
fur einzelne Websites auller Kraft zu setzen

Bearbeiten... |

oK. | ﬁbbredwn' IJI:r.-:-'-'.--".'.-:-.-'.|

@ Explorer 6.x Im sich 6ffnenden Fenster aktivieren Sie das Hakchen bei "Automatische Cookiebehandlung aufheben"
und aktivieren Sie die beiden Einstellungen "Cookies von Erstanbietern" und "Cookies von Drittanbietern" durch die

Einstellung "annehmen".

@ Explorer 6.x Haben Sie die Einstellungen getatigt, klicken Sie auf den Button "OK". Das Fenster "Einstellungen”

schlief3t sich. Haben Sie auch die Einstellungen fir "Scripting” und "Cache" bereits geéndert, bestatigen Sie die Angaben
durch den Button "OK" im noch gedffneten Fenster "Internetoptionen”. Damit werden lhre Angaben gespeichert.

Erweiterte Datenschutzeinstellungen

%

— Cookies

Sie konnen auswahlen, wie Cookiesz in der Intemetzone
behandelt werden sollen. Dies setzt die standardmalige
Cookieverarbeitung auber Fraft.

v Automatizche Cookiebehandlung autheber

~ s

1 3\E00kies wit Erstanbieterm

% Annehmen
™ Speren
" Eingabeauffordeming

[™ Sitzungscookies immer zulassen

Cookies von Drittanbistem
£ Annehmen

" Sparen

" Eingabeauffordening

qa

(1] Abbrechen
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Netscape Navigator 6.x, 7.x

@ Starten Sie den Netscape Navigator und klicken Sie in der oberen | Beaibeh
Menlileiste auf "Bearbeiten". Rickgdngig :
Wiedeiherstellen Shigey'
@ In dem sich 6ffnenden Popup-Meni wahlen Sie "Einstellungen” o

Ausschreiden Shige

L ShrgelC

Emnfusgen Sigsf

Lioschen Erilf
Alles markisnen Stiged,

Foipepdat vervollitsndigen
Foarendatdaten speschem
Gespeicherte [aten anzeigen

@ Um die Cache-Einstellungen zu Uberprifen, klicken Sie auf dem Pfeil vor dem MenUpunkt "Erweitert".

@ Im sich aufklappenden Untermeni wahlen Sie den Punkt "Cache" und es wird lhnen nun auf der rechten Seite die
Optionen zur Cache-Einstellungen angezeigt.

@ Beim Punkt "Die Seite im Cache mit der Seite im Netzwerk vergleichen" aktivieren Sie das Kastchen "Immer beim
Offnen der Seite".

FespistienCache: [S000 | KB

[t Siesbe i ks ol e Simiber im0 Ntz vengleichen
) Irewenss birm Ol cher

) Ewmal pro Simng
10 Mie

(e ) Cobtoechen ) (il )

@ Die Einstellungen fur "Javascript" erreichen Sie direkt iber den Menlpunkt "Erweitert".
@ Uberpriifen Sie ob das Késtchen "JavaScript fiir Navigator aktivieren" eingestellt ist.

@ Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, bestatigen Sie die Angaben mit dem "OK". Die Angaben werden
gespeichert.
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o e
T Gt
Lchaflaten = Furik ek I el it e
Faben
Theme: [ Leva sinsesen
o @ [ Q)
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[¥ Ireirard Mesoerm
b Prrestsphate uned S by it
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m_. n Wm!ﬁﬁ“fmra‘wzlm wrdan

[ Dmte e addcbease ol araaymien Kerfwor tordern

Seshan pohredes geladen,

e

Ihr Browser ist nun korrekt eingestellt und Sie kdnnen sich bei lhrer TYPO3-Anwendung anmelden.

2.2 Der Login

Um mit TYPO3 arbeiten zu kbnnen missen Sie sich zunachst bei dem System anmelden. Dazu benétigen Sie die korrekte
Web-Adresse (URL), lhren Benutzernamen (Username) und das dazugehdérige Passwort.

Geben Sie in das Feld "Benutzername" lhren Benutzernamen ein.

Geben Sie im Feld "Passwort" Ihr Passwort ein.

CNCRONC)

Driicken Sie anschlieRend auf den Button "Einloggen".

Geben Sie in der Eingabezeile des Browsers die Web-Adresse ein (http://www.uni-weimar.de/cms/typo33).

Waren lhre Angaben korrekt, sind Sie eingeloggt und bekommen lhre individuell eingestellite Arbeitsoberflache von TYPO3.
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3 Die Oberflache und lhre Bereich

3.1 Uberblick
Die Arbeitsoberflache von TYPO3 ist in drei Hauptbereiche unterteilt.
@ Die Modulleiste - sie dient als oberste Ebene zur Auswahl des jeweiligen Modules, in welchen Sie arbeiten mdchten.

@ Die Navigationsleiste - bildet die Navigation fiir das gewahlte Modul ab. In unserem Beispiel wird fiir das Modul

"Benutzer > Aufgaben" die entsprechende Navigationsleiste angezeigt. Sie enthalt die fir den Nutzer aktiven Menlipunkte wie
Aufgaben, Nachrichten, Notizen, Erweiterungen, Letzte Seiten...

@ Die Detailansicht - stellt den eigentlichen Arbeitsbereich fur den Nutzer dar. Unser Bespiel zeigt lhr personliches
Notizbuch, erreichbar Uber das Modul "Benutzer > Aufgaben" und den MenUpunkt "Notizen" in der Navigationsleiste.

Screenshot: Die Arbeitsoberflache nach dem Sie eingeloggt sind. Der Screenshot zeigt Ihre persénliche Arbeitsoberflache
und im Detailbereich das Notizbuch. Je nach Einstellung kann die Arbeitsoberflache anders aussehen, nachdem sie sich
eingeloggt haben.

LBt B iy
B jmdmrn Blard
L

R e TR L |

(Ehoar Maduly _isssiseren |

b arsiaras pmisord

Oilar Trped (T oan ink e pmentinkchy Hotiphah in Typol. Ramund srcdsran hat lnbick in
2 - Ausnn b 1 o i e st e BnRs, badeges ool Dhew

asar o
PR S r—

5
L L -—‘@

Auf der Oberflache sind dartber hinaus immer prasent:

@ Logout - wenn sie eine Arbeitssitzung beenden méchten, melden Sie sich mit dem Button ab. TYPOS3 speichert Ihre
letzte Arbeitsposition und kehrt beim nachsten Einloggen an die Stelle zuriick.

@ Benutzer - es wird immer der aktuell angemeldete Benutzer angezeigt.

@ Seiten-ID bearbeiten - tiber das Feld haben Sie die Moglichkeit schnell eine gewiinschte Seite zur Bearbeitung
aufzurufen.

3.2 Die Modulleiste

Die Modulleiste dient zur Auswahl des jeweiligen Arbeitsbereiches. Fur den Redakteur ist hier vor allem der Bereiche "Web"
arbeitsrelevant.
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@ Der Screenshot zeigt Ihnen die in der Modulleiste aufgefihrten Modul-
Bereiche: "Web", "Datei", "Dokument", "Benutzer", "Tools", "Hilfe". &h web @
=] seite
@ Innerhalb des jeweiligen Modul-Bereiches werden die dazugehdrigen &, Anzeigen

Module angezeigt. In unserem Beispiel werden fir den Modul-Bereich "Web" die SpErweiterungen

Module 2
2 Ll Infe
"Web > Seite", B Zugriff

Eq' Funktion=n

"Web > Anzeigen", METernplate

"Web > Erweitereungen", = Datei
Dateiliste

"Web > Liste", @Eeilder

" " D Dok.

Web > Info",
ﬂ Benutzer

"Web > Zugriff", % aufgaben

) [ Einst.

"Web > Funktionen" und P Tools

"Web > Template" angezeigt. mij:nﬂtnﬁ:{ratm
B b Uberpriofung
[FLog

Fo' Kanfiguration

G Indexierung

= Installation

il phpMyadmin
Hilfe

[Z)iber Madule
[Z)Benutzeranleitung
D iber Typas

& willkornrmen

3.3 Die Navigationsleiste

Haben Sie ein Modul (z.B. "Web > Seite") durch einen Klick mit der linken Maustaste gewabhlt, steht lhnen in der
Navigationsleiste das dazugehdérige Menl zu Verfiigung. Im Modul-Bereich "Web" ist es der Seitenbaum der Anwendung.
Fur das Modul "Datei" ist es ein Baum von Ordnern, in denen Bilder, Downloads etc. abgelegt sind und fir "Benutzer >
Aufgaben" bekommen Sie ein weiteres Meni u.a. mit lhrem Notizbuch.

Da Redakteure am haufigsten das Modul "Web" verwenden, stellen wir hier exemplarisch den Seitenbaum der
Navigationsleiste vor. Die Ansicht gibt die Struktur lhrer Website baumartig wieder.

@ Ganz oben steht die Rootseite. Sie stellt die Hauptseite der Homepage dar. Von ihr zweigen sich die einzelnen

Ebenen ab. In unserem Beispiel ware "artplan21.info" die Rootseite, "home" die erste Ebene, "Uber uns" die zweite Ebene,
"kommunikation" die dritte Ebene usw. Achtung: Abhangig von den lhnen zugewiesenen Rechten sehen sie evtl nur einen
Teil der eigentlich vorhandenen Gesamtstruktur.

@ Einzelne Ebenen kénnen Sie einblenden oder = ausblenden.

@ Vor dem jeweiligen Seitentitel gibt ein Icon den Typ und den Status der Seite wieder. In unserm Beispiel handelt es
sich um eine Seite des Typs "Standard" oder "Erweitert", sie ist freigeschaltet - d.h. online zu sehen - und sie hat den Titel
"Basis".

@ Am Ende des Seitenbaumes kénnen Sie mittels [#] Reload die Ansicht jederzeit aktualisieren.
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1

E..@ artplanzi.infa
E..@hnme

|_:_|D iber crns

...Elxknmmunikatinn

E‘D was sind crns?

D komponenten

D Lésungsansitze

% ..... D Lizensierte Software

; D Dpen-Source-Systerme

S [2] Agenturlésungen
Lo D Erntscheidungskriterien
E'"'D drei systerne

|'__'|D zervice & produkte

— D Baszics

D Hosting

D Typos Websites

D Typos - Hilfe
3..‘@news

EE'"'D kontakt

..... D sitermap
..... Elximpresgum

=1

..... % legal disclairmer
..... % suchergebnis

459 Categories

ﬂ Die Anzicht erneuern [Reload)

@ Durch Klicken auf Seiten- oder Dateinamen erhalten Sie in der
Detailansicht den dazugehdrigen Bearbeitungmodus.

ED Lézungsansatze

D Lizensiette Software
i D CperpSource-Systente
D Age lazungen

@ Durch Klicken auf das Icon vor dem Seiten- oder Dateinamen 6ffnet sich (sofern es fur Ihr Profil aktiviert ist) ein
Kontextmendi, welches Ihnen weitere Bearbeitungsmadglichkeiten zur Auswahl gibt. In unserem Beispiel klicken wir mit der

linken Maustaste auf das Icon der Seite "Universitat" und bekommen das Kontextmenu zur Seitenbearbeitung. Im Abschnitt
"Die Seiten" gehen wir darauf naher ein.
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Die gleichen Prinzipien der Navigationsflhrung gelten fiir den Ordner-Baum im Modul-Bereich "Datei".

3.4 Die Detailansicht

Im Bereich der Detailansicht liegt das zentrale Arbeitsfeld von TYPO3. Hier werden die Informationen und
Bearbeitungsmaoglichkeiten fiir das von Ihnen ausgewahlten Element (z.B. einer Seite) abgebildet. Die Ansicht passt sich dem
Ubergeordneten Modul an.

In unserem Beispiel navigierten wir Gber das Modul "Web > Liste" und der Auswahl der Seite "Open-Source-Systeme" in der
Navigationsliste. Im Bereich der Detailansicht erscheint die Listenansicht aller Datenséatze fur die Seite "Open-Source-
Systeme".

@ Im Kopf der Detailansicht finden Sie in der Regel den Pfad fiir das gedffnete Element und Icons zur weiteren
Bearbeitung desgleichen.

@ Da wir das Modul "Web > Liste" gewahlt haben wird der Inhalt der Seite in Form einer Liste dargestellt. Das Modul
"Web > Seite" fihrt in dem Bereich Informationen zur Seite, wahrend die Bearbeitungsmadglichkeit der Inhalte im
Schnellbearbeitungs-Modus oder in der Spaltenansicht moglich sind. Ausfiihrlicher behandelt werden die Ansichten in den
Kapiteln "Seite bearbeiten" und "Inhalt bearbeiten".

@ Im unteren Bereich der Detailansicht stehen Ihnen je nach gewahltem Modul mehrere Checkboxen zu Verfligung. Mit
ihrer Hilfe ist es in unserem Beispiel mdglich, die Ansicht und Berarbeitungsmdglichkeiten zu erweitern, oder das
Klemmbrett - zum Kopieren oder Verschieben von Elementen - anzeigen zu lassen.

@ In der FuRleiste erlaubt Ihnen eine globale Suche das schnelle Auffinden von einzelnen Seiten und Elementen.
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D osfwas sind ems?fLésungsansitze/Open-Source-...d - Q_ﬁ@ﬂ@gj_‘ﬂ@

Seiteninhalt (12) [ e
Ubarzchrift: ] 1
L= Kopfbild

75 Uberschrift (Sektion)
— 7 Titel der Subseiten

ﬁ Abztand S0px - —®
TR Tast links

L Open-Source-Systeme
#Abstand Spx

5= Liste

Lo Abstand Spx

IE Haupttext 2

.@ Links

-2 Was ist GHU?

7 Erwaiterte Ansicht
[T Klemmbrett anzeigen' 3

#§ Meuen Datensatz anlegen

Suchbegriff: I |Di¢sn Saite LI Suchen I 4
Datensétze anzeigen: I
2

Da sich die Detailansicht je nach Aufgabenbereich - also den gewahlten Modulen - verandert, méchten wir diese nun im
Einzelnen vorstellen.

4 Die Module von TYPO3

4.1 Uberblick tiber die Modul-Bereiche

Mittels der Auswahl der Module wéhlen Sie den Bereich in welchen Sie arbeiten und die Aufgaben, die Sie durchfiihren
wollen. Wir mochten im Folgenden die zur Verfiigung stehenden Module und ihre Verwendung einzeln kurz vorstellen. Auch
wenn Sie als Redakteur in der Regel nur die Modul-Bereiche "Web", "Document”, "Datei" und ihren persénlichen Bereich
"Benutzer" verwenden werden, sollen Sie zumindest einen Uberblick iber die Méglichkeiten von TYPO3 bekommen. Die
einzelnen Module sind ber die Konfiguration der Benutzerrechte den einzelnen Anwendern individuell zuordenbar. Der
Modul-Bereich "Tools" ist generell nur Administratoren zuganglich.

TYPOS3 selbst liefert Innen im Backend iiber das Modul "Hilfe > Uber Module" eine Kurzbeschreibung.

Der Modul-Bereich” Web"

Hier finden Sie die wichtigsten Module welche die Inhalte sowie das Aussehen der &8 Web
Website definieren. Sie kénnen Seiten anlegen, Inhaltselemente eingeben und B seite
bearbeiten, sich die Seiten vor der Verdffentlichung in der Vorschau anzeigen G, Anzeigen
lassen und globale Informationen zu den Seiten oder Inhaltselementen abrufen. B Ermeit

Eine Ubersicht tiber die Zugriffs- und Benutzerrechte sowie die Auswertung e

externer Zugriffe auf den Webserver sind wichtige Kontrollinstrumente. Funktionen gt

zum Import von Daten und Assistenten zur Erstellung von Seitenstrukturen i 1nfe

erleichtern viele Arbeiten. Und schlief3lich konfigurieren die Templates das B Zugriff

Aussehen und funktionale Verhalten der Website. B Funktionen
ML Template

Der Modul-Bereich "Datei"
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Der Bereich liefert Ihnen die Ubersicht tiber die Ressourcen der Website. Bilder,
Downloads, Movies, Sounds etc. welche auf der Weseite mehrfach verwendet
werden kdnnen, sind in einer Ubersichtlichen Dateistruktur hinterlegt. Neue
Ressourcen kdnnen mit Massenoperationen bequem hochgeladen werden. Die

Preview (Vorschau) von Bildern, sowie das Abrufen von Dateiinformationen erlaubt

ein intuitives Handling.

Das Dokumenten-Modul

Mittels Dokumenten-Modul kénnen Sie jederzeit auf die sich in Bearbeitung

befindlichen Seiten, Inhaltselemente, Templates etc. zugreifen. Dies erlaubt Ihnen
ein schnelles wechseln zwischen einzelnen Bearbeitungsschritten und Modulen. Die

maximale Anzahl der Datensatze die im Dokumenten-Modul angezeigt werden,
legen Sie im Modul "Benutzer > Einstellungen" fest.

Der Modul-Bereich "Benutzer"

Die Module dienen zum einen der Fein-Einstellung Ihrer Benutzeroberflache, zum
anderen auch als personliches Aufgaben-Center und der Kommunikation unter
Projektbeteiligten.

Der Modul-Bereich "Tools"

Der Bereich ist generell nur Administratoren zuganglich und bietet u.a.
Instrumentarien zur Nutzerverwaltung, der Uberpriifung der Konsistenz der
Datenbank, der Auswertung der Lodfiles - d.h. wann hat wer Verdnderungen am
Webauftritt vorgenommen - und der Installationseinstellung von TYPO3.

Der Modul-Bereich "Hilfe"

Die Module geben Ihnen einen ersten Uberbick iber TYPO3, eine Online-Hilfe zu
allgemeinen Themen sowie elf einflhrende Animationen, die sich jedoch auf die
Ansicht des "Classic-Backend" beziehen

4.2 Der Modul-Bereich “WEB”

= patei

D ateiliste

@E0eilder

E pok.

ﬂ Benutzer
% Aaufgaben
4 Einst,

2 Tools

fﬂ&enutzer
Adrninistrator

B 0B Oberprifung
[FLog

E¥ Konfiguration
G Indexierung

B Inztallation

& phpMyadmin

Hilfe
Ober Module
Benutzeranleitung

D lber Typos
& willkormrmen
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E Web | Der Bereich "Web" bietet optional folgende Module:

2 Seite
Mit diesem Modul kdnnen Sie neue Webseiten mit verschiedenen Inhaltselementen anlegen und bearbeiten.
Mittels des Modus "Schnelleingabe" verfiigen Sie Uber einen schnellen Zugriff auf den Hauptseiteninhalt.

Sie kénnen verschiedene Sprachen (Modus: "Sprachen") und Inhaltsspalten (Modus: "Spalten") Ihrer Seite bearbeiten.
Spezielle Seiteninhalte wie Gastebiicher-, Foren- und Shop-Eintrége sind bei Integration der entsprechenden Erweiterungen
leicht zu verwalten.

Uber den Modus "Seiteninformationen" haben Sie Uberblick (iber Kerninformationen von Seiten und tiber
Seitenzugriffstatistiken fur einzelne Seiten.

[2 HHQ, Upen-Soura-Fysiema _ﬁﬁ
[Eramtoratpmms =) WK |8 5] Bmend O

Opticren:
Varitaduan: Rt Staps il
rm [l @ = I =3
I 2aize varborgans babalte an (1)
F zuase Opticmrpalatte snceigan

r Faldbeectawibung snzsigen
[ schaite Rick Text Ednor (RTE) ab

@

©ukEs | MORMAL | RECWTS MEAD EXTRA SCREPT
@bt 00 1 omen S ik st et (ko) Tl e bsanen
[ stand 50x W as o Gy
o
i‘.’hl’hﬂd Spx
.-:4— 5

Handbuch fiir Redakteure - 15



@, Anzeigen

Das Modul ermdéglicht Thnen den Bearbeitungszustand einer Seite mittels der Vorschau zu betrachten und sogleich
Veranderungen vorzunehmen ("Frontend-Editing"). Der % Bleistift markiert hierbei die Inhaltselemente, welche Sie
berarbeiten kdnnen. So ist garantiert, das die Site auch korrekt dargestellt wird, wenn sie online geht.

-
[ dras nyntera e & produkte rasy bondudd rnrao

Open-Soeurce-
Systeme

[ e &)
P

i et T

L Braern Ry

e i B &

Erinchasdarkrisnes i ——"
Linkea:

e e B
Pl
worm Febprppe oy

[sa
ar
F
.

W AU

=2 Erweiterungen

Foren, Shops, Gasteblicher, Adresslisten, News, Bewertungen usw. z.B. stellen Erweiterungen einer Webseite dar. Sie
organisieren den Zusammenhang zwischen Datensatzen und deren Darstellung. Uber das Modul "Erweiterungen" erhalten
Sie Zugriff auf die besonderen Eigenschaften aller Erweiterungen, die in die Website integriert sind.

0 Emweiterangen
D {3, Open-Source-Systeme

Pfad: ...5/was sind crms?fLésungsansatze/Opan-Source-...f

VERFUGBARE ERWEITERUNGEN

home
Lal-1. k3

Liste
Das Listen-Modul gibt Ihnen den besten Uberblick und Zugriff auf die einzelnen Datensétze einer Seite, die fiir den jeweiligen
Benutzer zugénglich sind. Die Inhaltselemente werden ebenso Ubersichtlich aufgelistet wie Erweiterungen oder spezielle
Templates fiir die Seite. Uber das Listen-Modul kénnen Sie den Seiten-Header oder Inhaltselemente bearbeiten, die
Reihenfolge der Inhalte leicht &ndern, sie kopieren, verschieben oder sich den Anderungsverlauf eines Datensatzes anzeigen
lassen.
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M Info

B ...stwas sind cms?fLésungsansitze/ Open-Source-...f

Seiteninhalt (12) [
Uberzehrife:
.3 Kopfbild
i Ubarschrift (Sektion)
@ Titel der Subsaiten
E #Abstand 50px
28 Text links
-fea Open-Source-Systeme
- Abstand Spox
El' Lizhe
E Abstand Spx
25 Haupttext 2
é... Links
LB Was ist GNU?

~ Erweiterte Anzicht
¥ klemmbrett anzeigen

b

AuE08E =-aF
AYEODRE AT
e R et e O B s
ALEe0eEaAdaw
ALEOBR AT
AYNE0BE A=z
ALNE08E -z
AYEO09%E AT
AYUE0BE AT
AUE0BE =T
e R e O B s
AREedansd AF

T KLEMMBRETT

e [tmenc1 =]

B Heormal

(Maina Elermanta)
@ Flemmbrett #1

B Flemmbrett #2
@ Flemmbrett #3

4 Meuen Datensatz anlegen

| Diese Saite

Suchbegriff: |
Datensitze anzelgen: I

L

[=| Suchan I

A% R cl 3k

Das Info-Modul fasst alle wichtigen statistischen Informationen zu der jeweiligen Seite zusammen.

Im Modus "Seitenbaum-Ubersicht" werden sowohl die Seiteninformationen (wann und von wem sie erzeugt wurde, Zeitpunkt
der letzten Anderung, Keywords, Inhaltsangabe, Status, etc.) als auch ein Seitenbaum der Seiten angezeigt, welche sich in
tieferen Ebenen befinden. Der Seitenbaum liefert Innen den Uberblick (iber das zeitgesteuerte Publizieren, den Cache und
das Alter von Seiten sowie Uber die Art dieser Datensatze.

Wahlen sie im Info-Modul den Modus "Zugriffsstatistik", steht Innen eine seitenbezogene Auswertung des Traffics auf Ihrer

Website zu Verfigung.

Im Modus "Admin-Changelog" hilft die Anderunsprotokollierung, der Seiten und Datensatze, Entwicklungen nachzuverfolgen
und bei Bedarf einen falschen Bearbeitungsverlauf riickgangig zu machen.

Der Modus "Seiten TSconfig" gibt die TypoScript-Konfigurationen der einzelnen Seiten wieder.

D N, Dpen-Souros-Sys teme

Pfads ...pfwas find s i LErungrans btsal Opan-Source-, ..

SEITEMBAUM-UBERSICHT

[irkl. 3 tbaren El[basisainctallungan
Snitentital: [Dr:  Alias:
[ open-Source-systame 137 %

SEETENINFORMATIONEN
D By Cpan-Bource-Systame

arvienm (vemar albrnann)
Z3-00-02 10:44 (8 Taga )

Arnederung 23-08-02 10043 (8 Tage )
Letete Anderung, Inhalt: 28-08-02 10047 (3 Taga )
Schworts ()t

Saitanba e -Ubaraschi h_

S iternb aurr barnicht
Tuigritfistatiatik
wedmim Changelog
Saitam THoondig

» i
Fbops) I

ey

Lésungianiate, Lésungiansktea, Ervard, Opan-Sourca-Systamsa,

Pr—— - Ein Lagungraneats 1w Ervart sinar Content=Manag =Gy Chpans Source =
Syitarna
Ein Losungransats 1u Ervarb sines Content-Mansgement-Systems: Cpen- Souroe-
Enhaltsangabe; yiina
X
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Bl Zugriff

Das Zugriff-Modul dient der Steuerung der Rechte fiir Backend-Benutzer auf einzelne Seiten. Sie kénnen einzelne Benutzer
und Benutzergruppen als Besitzer einer Seite definieren und deren Rechte (Lesen, Bearbeiten, Loschen, Neu Anlegen)
festlegen.

Der Modus "Benutzer-Ubersicht" und Modus "Rechte" geben lhnen einen schnellen Uberblick (iber einzelne Strange der
Website und die Méglichkeit sogleich Anderungen durchzufiihren.

D 54, Open-Source-Systeme
Pfad: ...5fwas sind cns?/Losungsansatzel Opean-Sourca-.../0

Tiefe: |2 Ebenen --I

D Open-Source-Systerme Ty | ko

[Berutzer-libersicht
Renutzer-Lbersicht

Fechte

LEGEMDE:

1 Zeige Seite: Zeige/Kopiere Seite und Inhalt.

2 Bearbeite Inhalt: Andere/Hinzw/Lésche/Verschiebe Inhalt

3 Bearbeite Seite: Andere/Verschicbe Seite, [Seitentitel atc.)

| 4 Lische Seite: Lésche Seite und Inhalt
— 5 Neue Seiten: Neus Seiten unter dieser Seite.

Fur Frn

Dafinition: ‘Inhalt’ sind alle Datensatze auf siner Seite - ausser Datensitze der
Taballe ‘pages” (Pagas).

*: Zugriff erlaubt
=1 Zugrff varvahrt

H

' Funktionen
Das Modul Funktionen bietet Hilfsmittel zum effizienten Arbeiten mit TYPO3.
Der Modus "Import" hilft Ihnen externe Daten in die Anwendung zu integrieren.

Der Modus "Wizard" (sprich Assistent) erlaubt das schnelle, automatische Anlegen ganzer Seitenstrukturen oder deren
Umsortieren nach Seitentitel, Untertitel, Anderungszeitpunkt oder Erzeugungszeitpunki.

D (S, Open-Source-Systene Irnport

Prad: ...5/was sind crna?fLésungsansitzefOpen-Source-...[

X

Type! I[ SELECT TYEE ] ;I

i |
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Template Tools

[ El, Kom Subseite 2 | constant editor _I\J
Pfad: fhomefiber omsfkommunikation/Kom Subseite 2/ Infol Madif Y

Caongtant aditor
EDIT CONSTANTS FOR TEMPLATE: TypoScoipt Object browser
,.Iaiﬂfu-tgmpz.ﬁde Template snalyzer

Catagory: | PLUGIN.PRINT (2] =l

Updata
Files

Template File for printversion [plugin. alt. print. fila, tamplats )
Stype=9¢ defines a printer friendly design for page content. This termplate file lats you
define the pasition of page titles and the content.

r

Default: info_printversion®. trmpl

Prnterfriendly C55 stylesheat [plugin, alt. print.file. stylashaat]
I

Default: infostylashaat®. cas

Update

CACHE
Click here to clear all cache

2|

4.3 Der Modul-Bereich "Datei"

= Datei

Dateiliste

Das Modul Dateiliste stellt das Dateiverwaltungssystem von TYPO3 dar. Es erlaubt Ihnen den Zugriff auf die fur Ihren Login

glltigen Dateiordner. Durch Klicken mit der linken Maustaste auf das jeweilige Icon im Seitenbaum steht Ihnen ein

Kontextmenii zu Verfiigung, mit dem Sie Ordner umbenennen, neue anlegen und Dateien auf den Server [ hochladen,
kopieren, % ausschneiden, T l6schen oder sich [ weitere Informationen anzeigen lassen kénnen.

Mittels der Checkboxen am Ende der Darstellung kénnen Sie sich Thumbnails (kleine Vorschauen) der Bilder oder das
Klemmbrett, zum Kopieren oder Verschieben von Dateien, anzeigen lassen.

E [fileadrmind]: infofimages/ contertrmehrf j.JH
Dateiname Typ Datum Grosse ANTW
arte.jpg PG 19-08-02 28 K
fragezeichen.jpg JpE 20-02-02 1.5 K
kunstprojektjpg PG 19-02-02 66 K
rnehr. gif SIF 2F0-08-02 1.9 K
5 Filas, 97 Kbytes

T Thumbnails anzeigen
[T klemmbrett anzeigen

2

#@ Bilder

Das Modul Bilder zeigt lhnen Bilder im Dateiverwaltungssystem im grof3en Format mit Zusatzangaben wie Pixelgrée an. Es
werden jeweils 5 Bilder wiedergegeben und Sie kénnen mit den Icons = vor und 2| zuriick durch den Inhalt des Ordners
browsen.
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== Datei-Grisse:
28 K

Ausmalie:
400x221 pixals

4.4 Das Modul "Dokument"

B pok. |

Das Modul Dokumente hilft Ihnen bei dem Zugriff auf in Bearbeitung befindlichen [ GESFFNETE DOKLUMENTE: ] =]
Seiten, Inhaltselemente, Templates etc. Es erlaubt lhnen ein schnelles Wechseln
zwischen einzelnen Bearbeitungsschritten und Modulen. Die max. Anzahl der -y
Datensatze die im Dok. Modul angezeigt werden legen Sie im Modul "Benutzer > izerziarte Softyare
Einstellungen" fest. Agenturldzungen

 GECGIFFMETE DOKUMENTE: ]

Mittels dem ersten Klappmeni navigieren Sie zu den getffneten Dokumenten und
mit dem zweiten legen Sie die auszufiihrende Aktion fest (z.B. "Dokument sichern

und schlielen") [Merni] =]
EMtni.'l]

Drokurent sichern
Dokurent sicharn und =
Dokurnant schliazsan
Alle Dokumente schlisgzen

chlisssa

[ Sadhe loschen ]
Diase Saita
Saitan-Cachae lGschan
Alle Caches lsschen

Sind keine Dokumente zur Bearbeitung geoffnet, wird lhnen eine Liste der zuletzt gedffneten Dokumente angezeigt.
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KEIME GEOFFNETEN DOKUMEMTE
Ez sind keine Dokumente zur Verarbeitung gedffnet,

Gehen Sie zu das Web>Seitenmodul n ader das Web > Listenmodul E_. urm die
Seite oder den Datensatz zu finden, den Sie bearbeiten mdchten.

Auz dieser Liste kénnen Sie die zuletzt bearbeiteten Datens dtze auswihlan:

% [ELink
% ELink
% [F) Toolz
% ERLink
% D Benutzer
 ERLink
% [ bokumant
% [E5Link
% 5] Datal
% [ELink
% [3) web
% EELink
% 3 Oberblick
% [3) Hile

% ([ Abstand 15px

% [EFLink

) Haupttaxt 2
% [EE Sereenshot
W B Text rechts
T B Text rechts

21-02-02 13:36 (42 Min )
21-08-02 13:36 (42 Min )
31-08-02 13:36 (48 Min )
F1-08-02 13:34 (45 Min )
31-08-02 13:34 (45 Min ]
F1-08-0Z 13:34 (S0 Min )
F1-02-0Z 123:34 (S0 Min )
21-02-02 12:33 (50 Min )
21-08-02 12:33 (51 Min )
21-02-02 13:32 (51 Min )
21-08-02 13:32 (52 Min )
31-08-02 13:32 (52 Min )
31-08-02 13:31 (52 Min )
F1-08-0Z 13:31 (53 Min )
31-08-0Z 13:22 (1 Std )

31-08-02 13:20 (1 Std )

21-08-02 123:20 (1 5td )

21-02-02 13:17 (1 5td )

20-058-02 15:30 (23 Std )
20-08-0% 15:14 (23 Std )

4.5 Der Modul-Bereich "Benutzer"

m Benutzer

% Aufgaben

Das Aufgaben-Modul stellt Ihnen Hilfsmittel fur Ihre tégliche Arbeit zu Verfugung. Es beinhaltet Ihr @ persénliches
Notizbuch in dem Sie Ihre To-Do-Liste flhren kdnnen, ermdglicht die Kommunikation unter Projektbeteiligten mit dem
internen & Nachrichten-System und lasst Sie lhre taglichen % Aufgaben und Workflows verfolgen. Des Weiteren
stehen Ihnen Verweise auf die verfligbaren ﬂg Frontend-Erweiterungen und die @ zuletzt bearbeiteten Seiten zu

Verfligung.

T Bt

Dadtmargasdg 0 Ta-Ga e dge
) Mshrichien

Paataingesgi O Mechschian

1 rtiven

T Buthargabean

Ahathedn berbsiiaran

Foarm dabl

T Lotuts Seiten

ol

BLUN HATHRIEHT

tmpdingen [

AREMIW
s -i
Betruaii; Alrersdes Datean ueal Loity Hi
F'_| G errrgdrag grachluvns (106 grachlauad) 13-00-03 28047 (08 Taga 5T
By anTar. BasaAparieshl s, grithlinis [0 gradklover) 05-00-02 Lii84 (24 Taga W
[ =] rrarbians Mada |

BatraH) I

Puartbesdt

Hisderiil pasdias,

I Scdert o Emad e e Impfirgar rarcdant
(Ambygrtadrares it [hes Emed Adrarns) dtmennd@ estplan looe])

=
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4 Einstellungen

Mit dem Modul Einstellungen kénnen Sie sich lhre Arbeitsumgebung nach lhren Wiinschen anpassen. So bietet TYPO3
Mehrsprachigkeit fir Backend-Benutzer. Wahlen Sie die Darstellungsform des Backends entsprechend Ihren Vorlieben oder
den Fahigkeiten lhres Bildschirms. Sie kdnnen einstellen ob Hilfetexte oder Thumbnails als Standard angezeigt werden
sollen, ob Rekursives Kopieren bzw. Léschen erlaubt ist, wie viele Dateisatze im Dokumenten-Modul angezeigt werden und
der Datei-Upload hier erlaubt ist. Legen Sie fest ob der Rich Text Editor und das Kontextmenu aktiviert sind und welche Art
von Hilfen bei der Eingabe angezeigt werden. Um die Sicherheit zu erh6hen kénnen Sie sich per Email benachrichtigen
lassen, wenn jemand sich mit Inrem Account einloggt.

Einstellungen - [altrnann]

Simuliere Backend Benutzer:
SPRACHE:
I Deutsch ;I

BEIM START:

Banutze verklrztean Modus imn alternativen r
Backend
(Fir kleine Bildschirme):

1 ]Menl'.l irm linken Frame (del‘ault};l

Baim Starten das Modul '‘Aufgaben’ aufrufen: [

Zeige Thurnbnails als Standard: I

Zeige Hilfetexte wenn maglich: [

Max. Titel Linga: IE‘-!:I—

ERWEITERTE FUNETIOMEM:

Rekursives Kopieren: Gebe die Anzahl der I':'— Pacal

zu Kopierenden Sublavel an:

Rekursives Loschen(Y): Erlaube das Léschen ALLER r
Unterseiten, einer zu laschenden Seite:

BEARBEITEN:

Max, Anzahl Datansatze
irm Dok, Madul anzeigen:

Breiten Hintergrund anzeigen:
Rich Text Editor aktivieren:

Datai Upload direkt imn Dok, Modul:

"I?ITI"IT|

Hilfernodus fir Eingabefelder: IHur Hilfesymbol anzeigen ;I
Desktiviers Inhalt-Kontextmmends: I

SICHERHEIT:

Ihr Hamea: |unrn¢r altrmann

Ihre Emnall Adressa: [altmann@a-tp[an.lncal

Unterrichte mich per email wann jermand sich r
it rmeinerm Account einlogt
[altmann@artplan.local]):

Konfiguration sichaern | Setre auf Standard zurick: [

#chtung! Die meisten Optionen werden erst beirm nichsten Start aktiv. Bithe aus-
und sinloggean.

4.6 Der Modul-Bereich "Hilfe"

Hilfe
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Uber Module

Diese Modul bietet Ihnen eine Kurzbeschreibung tber die lhnen zur Verfiigung stehenden Module. Die Auswahl entspricht der
Ihres Benutzerprofils.

Typo3.3.0
Web Content Managment System

Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:

&% web

£ seite Seiten-Info und Inhalt
Mit diesern Modul kénnen Sie neue
Webseiten anlegen und bearbeitan, Es
bigtet einen Quickeditor fir schnellan
Zugriff auf den Hauptzeiteninhalt.
Zusitzlich kénnen Sie verschiedene
Sprachen und Inhaltzspalten Thre Seite
veryalten, Zusitzlich kénnen Sie speziellen
Seiteninhalt wie Gastebdcher-, Forurs- und
Shop-Eintrige verwalten. as Modul zeigt
Ihnen auch Seitenzugriffstatistiken fur die
einzelnen Seiten an,

':}g Anzeigen Seite anzeigen
Zeigt die aktuelle Seite an und lasst Sie
den Inhalt direkt bearbeiten,

D*:Erweitemngen Webseiten Erweiterungen, z.B. Forum,
Shop, Direct Mailer
Erweiterungen reprisentieren spezielle
Erweiterun der Webzeite, wie z.B.
bicher usw. Hier

& Uber TYPO3

Das Modul "Uber TYPO3" stellt Ihnen Informationen {iber Copyright, Lizenzbedingungen sowie der Version mit der Sie
arbeiten vor.

"> www.iypo3.com

Typo3 Information

Typo3 Professionelles Web Content
Managment System

Tywpos ist ein flexibles und professionelles Open Source
Web-CMS basierend auf PHP4 und MySOL,

Typo3 izt frei verfiigbar unter der Typo3-Lizenz
[EMUAGEPLY.

Tuwpos YWersion 3.3.0, Copyright () 1998-2002 Kasper
Sk Arhaj

Nach dem Uberblick (ber die Module von TYPO3 wenden wir uns der Erstellung von Seiten zu.
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5 Das Anlegen und Andern von Seiten

5.1 Das Grundsatzliche vorab:

In TYPOS bildet eine Seite den Rahmen fur eine Anfrage auf Ihrer Website. Sie liefert den Container flr verschiedene
Inhalte, die darauf abgebildet werden. Sie hat eine eigene ID-Nummer und in der Regel einen Titel, eine Beschreibung,
verschiedene Keywords fiir Suchmaschinen, ein bestimmtes Aussehen welches durch ein ihr zugewiesenes Template
bestimmt wird usw. Die Hierarchie (Struktur) der Seiten wird durch den Seitenbaum abgebildet und erzeugt in der Regel
Seitennavigationsangaben (Links) auf Ihrer Website.

TYPO3 hat der Funktionalitéat entsprechend — dem was eine Webseite leisten soll — verschiedene Seitentypen eingefiihrt und
Ihnen damit das Arbeiten erleichtert. So besteht z.B ein Unterschied darin, ob eine Seite im Meni angezeigt werden soll oder
nicht.

Die Inhalte (Text, Bild, Tabellen...) werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch sie abgebildet.

Um komplexere Inhalte und Listen verschiedener Art innerhalb einer Seite abzubilden gibt es Erweiterungen (bzw.
Spezialtypen) wie Foren, Shops, Kalendereintrage. Sie behandeln den Inhalt jeweils gesondert, indem sie Sortierungen oder
Gruppierungen vornehmen.

Wir werden nun Schritt flir Schritt folgende Punkte beleuchten:

Wie kénnen Sie sich Informationen Uber bestehende Seiten anzeigen lassen?
Wie legen Sie eine neue Seite an?

Wie bearbeiten Sie Seiten aus den verschiedenen Modulen heraus?

Welche Seitentypen gibt es?

Welche Erweiterungen kénnen die Funktionalitat fir den Seiteninhalt erweitern.

5.2 Die Seiteninformation

TYPOS liefert Ihnen eine kompakte Zusammenfassung aller wichtigen Informationen einer bestehenden Seite und lasst Sie
so leicht den Uberblick behalten.

@ Den schnellsten Zugriff erhalten Sie tUber das Kontextmenii im Modul-Bereich "Web". Klicken Sie im Seitenbaum auf
das jeweilige Icon, erhalten Sie das Kontextmenii. Es bietet Ihnen verschiedene Aktionsmdglichkeiten an: So kénnen Sie die
Seite

4 Ansehen - lhnen wird der aktuelle Bearbeitungsstand der Seite angezeigt,

T8 Bearbeiten - lhnen wird die Seite inklusiv der Inhalte im Bearbeitungsmodus zuriickgegeben,

#8 Neu - eine neue Seite oder ein neues Inhaltselement anlegen,

E Info - Informationen Uber die Seite abrufen,

Kopieren - und damit die Seite mit samt dem Inhalt in die Zwischenablage (Klemmbrett) legen,

X Ausschneiden,

Einfiigen in - figt den Inhalt der Zwischenablage eine Ebene tiefer unter die gewahlte Seite im Strukturbaum ein,
Einfiigen nach - fugt den Inhalt der Zwischenablage direkt nach der gewahlten Seite im Strukturbaum ein,

[2: Seite verschieben - um ihre Position im Strukturbaum zu verandern,

“B: Erstellungsverlauf / Riickgédngig machen - Den Bearbeitungsverlauf der Seite ansehen und evtl. einzelne Schritte
rickgangig machen,

B Zugriff - den Zugriff auf die Seite kontrollieren und bearbeiten,

Web>Listenmodul - die Seite im Listenmodul &ffnen,

[ 'Neuerstellungs'-Assistent - den Assistenten zur Erstellung einer neuen Seite und zur Festlegung ihrer Position nutzen,
& Ausblenden - d.h. die Seite offline stellen, damit ist sie in lhrer Website nicht mehr sichtbar,

& Sichtbarkeitseinstellungen - fir zeitgesteuertes Publizieren kénnen Sie den Zeitraum festlegen in dem die Seite in Ihrem
Auftritt sichtbar ist,
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% Bearbeite Seiten-Header - damit kdnnen Sie Metadaten wie Titel, Beschreibung, Keywords bearbeiten, jedoch auch den

Zugriff, Cache etc steuern.
T Léschen.

@ Um sich Informationen (iber die Seite anzeigen zu lassen wahlen Sie natiirlich die Aktion [ Info.

r. DpemesmtsisssSustarn e
[ Ansehen

:nt:| BEarbeiten

Meu

Info

Kopieren

Ausschneidan

Sy
ice
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e Seite verzchieben

Mep| ErstellungsverlauffRichgangig machen

Myp| Zugriff

Wab>=Listenrnodul
'Meuarstallungs'-Azsistent
Auzblenden
Sichtbarkeitzeinstellungen
Bearbeite Seiten-Header

Léschen
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@ Es o6ffnet sich ein neues Fenster in dem alle bereits festgelegten Informationen fir die Seite abgebildet werden. In
unserem Bespiel handelt es sich um eine Seite vom Typ "Standard" mit dem Seitentitel "Neue Seite" und deren Cache nicht
explizit festgelegt wurde und damit standardmaRig verfallt. Weitere Angaben wurden bislang zu der Seite nicht definiert. lhr
Pfad im Seitenbaum ist "Uber cms/was sind cms/Losungsanséatze/Neue Seite/" und sie hat die eindeutige 1D 209.

a Element anzeigen - Microzoft Internet Explorer

D MNeue Seite

Typ! Standard
Seitentital: Heue Saite
Alias:

Seite varstecken:

Start:

Stop:

Zugfiﬁ:

URL:

Sl

Micht cachen:

Shorteut zur Seite:

Stichworte ()2

Beschraibung:

Inhaltsangabe:

'Meu' bis:

Letzte Anderung:

Cache verfallt: Standard

Table: Seite (pages) - UID: 209

Element anzeigen

Path: ...omsfwas sind cms?fLésungsansatze/Neue Saitef

-

Zugriff auf Informationen tber Seiten und ihrer Seiteninhalte haben Sie auch tber das jeweilige [ Icon im Modul Web>Liste

bei aktivierter "Erweiterter Ansicht".
5.3 Das Anlegen einer neuen Seite

TYPO3 macht Ilhnen das Anlegen einer Seite denkbar einfach.
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Bestimmen Sie an welcher Stelle Sie die Seite im Strukturbaum erstellen wollen Anzehen
und verwenden Sie mittels Kontextmenii den # 'Neuerstellungs'-Assistenten Eescbaiten
oder die Aktion %g Neu. ::;: {b

Hopleran
fAusschneiden 1
Saite werschiaban

Erstellungswed suff Richgingig machen
Eu\gli‘ﬂ'

Wab>Listanmodul
‘Heuverstellungs'-Assistent

Ausblanden

Sichtbark e tsainstallungen

Bearbeite Seiten-Header

Lischan

o O el e (B OO 62 0

Wir wahlten in unserem Beispiel die Aktion "Neu". Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine Auswahl der zu Verfigung
stehenden Elemente welche Sie neu erstellen kdnnen.

@ Soll die Seite in der Baumstruktur eine Ebene tiefer als der Ausgangspunkt angelegt werden so wahlen Sie D
"Seite (in)"

@ Soll die Seite in der Baumstruktur auf der selben Ebene und direkt nach dem Ausgangspunkt angelegt werden so
wahlen Sie [ "Seite (nach)"

@ Méchten Sie die Position der neuen Seite genauer bestimmen wahlen Sie den % "Assistenten”

Meuer Datensalz

D E[%, Open-Source-Systeme 2
..... D Seite (inj
LA Klicken Sie hier, urn den Assist n aufzurufen!
..... = Seiteninhalt
LB Klicken Sie hier, urn den Assi n aufzurufen!

el Adresse

Links El

Gastebuch
Forum
Kalender
Produkte

Mews

) DCornain

Interne Motiz
Alternative Seiten Sprache
Ce=zign Komponente
..... 3 Template [2)

El Bawertung

%ﬁ' Abstinnriung

..... @ Photo Marathon Bild

D Seite [nach] 3

BE Erzeuge neue Seite

@ Unser Beispiel zeigt den "Assistenten" zur Seitenerstellung mit der Moglichkeit der genauen Positionsbestimmung der

neuen Seite. Unser Ausgangspunkt war die Seite "Open-Source-Systeme" und wir wahlen mittels der Pfeil-Positionen die
Erstellung einer Sub-Seite der selbigen im Seitenbaum - sprich "Seite (in)".
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% E'3, Open-Source-Systeme

Position fir neue Seite auswihlen:

@ Lizensierte Software
@ Open-Source-Systeme
BEES

@ Agerdrldzungen

Haben Sie die Position der Seite bestimmt, erhalten Sie das Formular einer neuen Seite.

. Im Kopf befinden sich die Icons und ein Klappmeni zum Umgang mit dem neuen Datensatz. Méchten Sie die
Eingaben sichern wéhlen Sie EI Dokument sichern. Weitere Optionen sind @! Dokument sichern und Website
anzeigen, EI Dokument sichern und schlieRen il Dokument schlieBen ohne die Anderungen zu speichern.

. Die Hierarchie und die Ebene in welcher die neu angelegte Seite gespeichert wird zeigt Ihnen der Pfad an: in unserem
Bespiel "/Thome/lUber cms/was sind cms?/Losungsansatze/"

. Als wichtigsten Schritt wahlen Sie nun den Typ der neuen Seite.

"Typ": In der Regel wird es sich um "Standard" oder "Erweitert" handeln. Die zu Verfiigung stehenden Typen stellen wir auf
den nachsten Seiten einzeln vor. In unserem Beispiel wahlen wir mit dem Klappmenu den Typ Standard.

X | [ GEGFFMETE DOKUMENTE: | S| [Mena] =
ubr ol wad dind ond LS Sungd and dee)

. Als nachsten Schritt geben Sie der Seite einen Titel.

"Seitentitel": Er ist zwingend erforderlich und wird in der Regel als Mendtitel in Ihrer Website angezeigt. TYPO3 weist sie mit
dem Icon [0 darauf hin wenn sie die Seite ohne Eingaben in einem Pflichtfeld sichern wollen.

1
Ziwl Hocht cachant  Cadhe varfilt .

= i < - BN e e
|

Wenn Sie Anderungen gespeichert haben ist die neue Seite angelegt. Doch fehlen ihr noch einige wichtige Angaben die wir
nachsten Schritt "Seite bearbeiten" behandeln.

5.4 Das Bearbeiten einer Seite

In unserem Beispiel haben Sie bereits eine Seite vom Typ "Standard" angelegt, den Datensatz gespeichert und geschlossen.
Nun mdéchten Sie jedoch z.B. den Titel fur die entsprechende Seite &ndern. Wir zeigen Ihnen nun wie Sie die Seite zur
Bearbeitung wieder 6ffnen und welche generellen Angaben durchgangig bei allen Seiten unabhangig vom Typ noch gemacht
werden kdnnen.

Wir méchten Sie noch einmal darauf hinweisen, das wir in unseren Beispielen als Administrator eingeloggt sind, und die
Ansicht je nach Benutzerprofil individuell mittels TYPO3 angepasst werden kann. So ist es sehr wahrscheinlich, das Sie als
Redakteur nicht alle Menioptionen und Eingabefelder zu sehen bekommen die wir im Folgenden vorstellen.
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Die schnellste Moglichkeit eine Seite in den Bearbeitungsmodus zu 6ffnen fihrt Ansehen e
Uber den Seitenbaum mit dem Kontextmenii. Klicken Sie wie gehabt mit der Baarbaitan {b D
linken Maustaste auf die jeweilige Seite im Seitenbaum und wahlen Sie im :':;; E’
Kontextmenti die Aktion "Bearbeiten". lhnen werden sowohl der "Seitenheader", Fopharan B
den wir bislang angelegt haben, als auch alle bis zu dem Zeitpunkt angelegten Ausschneiden 3
Seiteninhalte im Bearbeitungsmodus gedffnet. Saita verschiaban B
Erstellungswerd sufi Richgingig machen “f
Zugniff I]
Wab>Lstenmodul m]
‘Heuverstellungs'=Assistent iy
Ausblenden =
Sichtbarketseinstellungen &
Bearbeite Seiten-Header ?&
L schan B

Befinden Sie sich im Modul "Web>Liste" und haben die entsprechende Seite im Seitenbaum der Navigationsansicht

gewahlt, 6ffnen Sie die Angaben zur Seite (Seiten-Header) zur Bearbeitung mit dem % Bleistift-lcon im Kopf der
Detailansicht.

Im Kopfteil der Ansicht stehen lhnen des Weiteren zu Verfiigung:

@ Der Pfad der Ebenen zur Seite.

@ einige Icons zum &, Ansehen der Website, zur % Bearbeitung des Seitenheaders, zum %3 Anlegen eines neuen
Datensatzes, zum & Verstecken (sie ist online nicht mehr sichtbar) oder zum = sichtbar machen der Seite und schlieRlich
zum [& Verschieben der Seite.

@ Um die Performance bei Anfragen auf lhrer Website zu erhéhen, ist in TYPO3 ein ausgefeiltes Cache-System

integriert. Das heifdt - eine angeforderte Seite wird nachdem sie aus den einzelnen Inhalten und Elementen erzeugt wurde in
der Datenbank zwischengespeichert. Der Zeitraum nach dem der Cache verfallt wird standardmaRig definiert, kann aber auch
jeder Seite individuell zugewiesen werden. Um den Cache der Seite zu I6schen klicken Sie das Icon €] . Das lcon 3] ladt
die Seite neu und mit dem Icon wird lhnen in der Detailansicht der Inhalt der nachst hdheren Ebene angezeigt.

@ Im Seiteninhalt werden Ihnen alle Inhaltselemente der Seite angezeigt.

@ ®®

B ...stwas sind crns?fLEsungsansitzef/Opan-Sourca=.../ R 2R Cl 2l

| seitenihalt (az) Gk @

Befinden Sie sich im Modul "Web>Seite" haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Arbeitsmodi zu wahlen.
@ Im Modus "Schnelleingabe" haben Sie einen schnellen Zugriff auf Inhalte der Seite im Bearbeitungsmodus.

@ Um den Seitenheader zu bearbeiten konnen Sie Uber das Klappmeni oder das % Bleistift-lcon navigieren.

D [, Meine Seite | S:hnnlleingab_e ;I'?}

|[ Baarbeite Seiten-Header | = EJE%IE Eﬁ%@aiﬁ?‘ )
[1 seite [209] - Maine Saite 7
&

@ Das Modul "Web>Seite" im Modus "Spalten” zeigt Ihnen die Inhalte der verschiedenen Contentbereiche eines
Templates Ubersichtlich in Spalten zur Bearbeitung an.

@ Auch hier dient das % Bleistift-Icon im Kopf der Detailansicht zur Bearbeitung des Seiten-Headers.
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Sind Sie einen der beschriebenen Wege gegangen, wird Ihnen der Seiten-Header, den wir bereits angelegt haben in der
Detailansicht zur Bearbeitung gedéffnet. Unabhangig vom Seitentyp stehen lhnen zur Eingabe von Werten oder Inhalten
immer die Formularbereiche "Typ", "Seitentitel" und "Allgemeine Optionen" zu Verfligung.

In unserem Beispiel legten wir bereits eine Seite vom Typ "Standard" an. Im Formularbereich "Typ" kénnen Sie definieren:

. den Online-Status der Seite. Aktivieren Sie die Checkbox

"Seite verstecken", ist die neu angelegte Seite online nicht zu sehen und Sie kénnen sie in Ruhe fertigstellen bis Inhalt und

Darstellung korrekt sind.

. als erweiterten Optionen kdnnen Sie eingeben:

"Layout": wird die Eigenschaft durch das Template unterstiitzt kénnen Sie das Layout der Seite wahlen.
"Letzte Anderung": geben Sie das Datum der letzten Anderung im Format 12:00 30-10-2002 (Uhrzeit, Datum) ein.

"Neu bis": bis wann die Seite als "neu" behandelt werden soll.

Im Formularbereich "Seitentitel”

. variieren die Eingabemdglichkeiten auRer dem Feld

"Seitentitel": es ist Pflichtfeld bei allen Seitentypen.

2] Seitentitel:

|Diw arate Saita

Aligs|

i)

Zial

Micht cachan

L @ @ rom
W btk

G acha varfall

[Standard =] (E)

Der Formularbereich "Allgemeine Optionen" definiert das Verhalten der Seite bei zeitgesteuerten Publizieren und bei

eingeschrankten Zugriffsrechten:

. "Start": soll die Seite die Sie erstellt haben erst an einen bestimmten Termin online sichtbar sein fiillen Sie das Feld

"Start" in der Reihenfolge Tag-Monat-Jahr (z.B. 13-9-2002).

. "Stop": soll die Seite ab einen bestimmten Termin nicht mehr online zu sehen sein filillen Sie das Feld "Stop" mit einem

Endtermin (z.B. 27-10-2002).
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@ "Zugriff': soll die Seite nur fiir bestimmte Benutzergruppen nach einem Login im Frontend sichtbar sein oder ein
bestimmtes Verhalten an den Tag legen, steueren Sie dies iber das Klappmenu des Feldes "Zugriff'. Das Icon Eﬁ
kennzeichnet die Seite im Seitenbaum als fiir eine Benutzergruppe beschrankt. Sind die Unterseiten mit eingeschlossen wird
es durch das Icon E«Q signalisiert.

@ "Inklusive Unterseiten": sollen die Eigenschaften 13-15 fiir alle Unterseiten der gewahlten gliltig sein aktivieren Sei
einfach die Checkbox "Inklusive Unterseiten".

Allgemsing pisomemn:

- e Rt

® ©® o

Sie haben nun eine Seite des Typs "Standard" angelegt und ihre Eigenschaften bearbeitet. Auch wenn Sie hauptsachlich die
Seitentypen "Standard" und "Erweitert" verwenden werden, stellen wir lhnen die in TYPO3 zur Auswahl stehenden
Seitentypen im Einzelnen vor.

5.5 Der Seitentyp "Standard" B

Wie der Name bereits ausdriickt handelt es sich um den klassischen Seitentyp, welchen Sie als Redakteur in der Regel
neben dem Seitentyp "Erweitert" verwenden.

@ Im Formularbereich "Typ" haben Sie den Seitentyp "Standard" festgelegt und ob die Seite versteckt werden oder
sichtbar sein soll.

@ Im Formularbereich "Seitentitel” ist das Eingabefeld

"Seitentitel" ein Pflichtfeld. Wird das Menu der Seite dynamisch Uber TYPO3 erzeugt, steht der Seitentitel auch fiir den
jeweiligen Menueintrag und je nach Template wird er als Titel der Website im Browserfenster verwendet.

"Untertitel": Die Visualisierung des Untertitel" hangt von Konfigurationen des Templates ab, das lhnen zur Verfligung gestellt
wird.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:

"Alias": Mochten Sie die Seite nicht lber die eineindeutige ID-Nummer ansprechen geben Sie hier einen eindeutigen Text als
Alias fir die Seite an.

"Ziel": Wird auf die Seite verlinkt kdbnnen Sie festlegen, ob sie sich im neuen Fenster (_blank), dem gleichen Fenster oder
Frame (_self), dem Ubergeordneten Rahmen im Frameset (_parent) oder dem Orginalfenster unter schlieBen des Framsets
(_top), offnet.

"Nicht cachen": Aktivieren Sie die Checkbox wird die Seite auf dem Server nicht gecached sondern dynamisch bei jedem
Aufruf vom Web-Server erstellt.

"Cache verféllt": Mittels Klappmen kdnnen Sie fiir jede Seite festlegen nach welchen Zeitraum der Cache verfallt. Legen Sie
keinen Zeitraum fest, verféllt er nach dem fir das Template eingestellten "Default"-Wert.

@ Den Formularbereich "TSconfig" werden Sie als Redakteur in der Regel selten zu sehen bekommen.

"TSconfig": dient zur Konfiguration seitenspezifischer Angaben und dem Verhalten der Seite mittels TypoScript.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:

"Seitenbaum stoppen": Méchten Sie in der Seitenbaum-Hierarchie Seiten auf tiefer liegenden Ebenen im Backend
ausblenden aktivieren Sie die Checkbox. Im Seitenbaum weist sie das Icon + darauf. Im Frontend sind die Seiten jedoch
immer noch sichtbar.

"JS stop": erfiillt die gleiche Aufgabe fiir die Classic-Benutzeroberflaiche und hat fiir uns, da wir das "Alternativ-Backend"
verwenden, keine Auswirkungen.

"Ist Anfang der Website": Markiert den Root bzw. die Starseite der Web-Site im Seitenbaum.
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5.6 Der Seitentyp "Erweitert” B

Mit dem Seitentyp "Erweitert" kdnnen Sie zum einen mehr Informationen fiir die Seite als bei dem Typ "Standard" hinterlegen
und zum anderen "Plugins" zur Erweiterung des Funktionsumfanges einer Seite einfugen.

. Im Formularbereich "Seitentitel” steht Innen optional zu den Angaben des Seitentyps "Standard" das Eingabefeld

"Navigationstitel" zu Verfugung. Es definiert im Meni einen vom Seitentitel abweichenden Eintrag.

. Im Formularbereich "Inhaltsangabe" konnen Sie angeben:

"Inhaltsangabe": Geben Sie eine kurze Inhaltsangabe der Seite ein, welche Ihnen und lhren Mitarbeitern hilft einen schnellen
Uberblick zu behalten und welche auf der Website innerhalb einer Sitemap wiedergeben werden kann. Die Inhaltsangabe ist
nicht fir Suchmaschinen relevant.

"Stichworte (,)": Geben Sie eine Reihe von Stichworten (getrennt von Kommas) ein, welche den Seiteninhalt umschreiben und
von Suchmaschinen bernommen werden kénnen.

"Beschreibung": Geben Sie eine kurze Beschreibung der Seite ein, welche von Suchmaschinen Gibernommen werden kann.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:
"Autor": Der Autor der Seite kann, wenn es das Template vorsieht, auf der Website wiedergegeben werden.
"Email": Das gleiche gilt fiir die Email-Adresse des Autors.

. Im Formularbereich "Dateien” haben Sie die Méglichkeit (iber das Feld

"Dateien": Bilder der Seite zuzuordnen. Jedoch hangt es von lhrem Template ab ob, und wie die Dateien wiedergegeben
werden.

. Im Formularbereich "TSconfig" kann im Seitentyp "Erweitert" mittels dem Feld

"Enthélt Erweiterung": ein Plugin eingebunden werden.
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5.7

5.8 Der Seitentyp "Externe URL" [

Méochten Sie in lhrer Mentstruktur einen Link zu einer externen Seite einbinden, kdnnen Sie den Seitentyp "Externe URL"
verwenden. Beachten Sie jedoch, dass TYPOS3 nicht fir die Konsistenz der Adresse und evtl. Anderungen garantieren kann.

. Im Formularbereich "Seitentitel" stehen Ihnen die gleichen Eingabeméglichkeiten wie beim Typ "Standard" zur
Verfligung. Der

"Seitentitel": wird innerhalb der MenUstruktur fir den Externen Link angezeigt.

. Im Formularbereich "URL" geben Sie bitte an:

"URL": Die Adresse der externen Website, des externen Dokuments oder der Email-Adresse.

Mittels der erweiterten Optionen kdnnen Sie definieren:
"Typ": Der Typ gibt die Art des Links und des zu verwendeten Protokolls an. Zur Auswahl stehen "http://", "ftp:/" und "mailto:"
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5.9 Der Seitentyp "Shortcut"

Der Seitentyp "Shortcut" erfullt die gleichen Aufgaben wie der Seitentyp "Externe URL", nur das er auf eine interne TYPO3-
Seite verweist. So ist es Ihnen mdglich in lhrer Menustruktur einen Link zu einer internen Seite einzubinden.

Dies hilft Innen in der Regel wenn sie Ihre Website in Themenbereiche gegliedert haben, jedoch der Uberpunkt in der
Menustruktur keinen eigenen Inhalt aufweist und deshalb auf die erste Seite der darunterliegenden Ebene verwiesen werden
soll.

. Im Formularbereich "Shortcut zur Seite" knnen Sie mittels des Icons &] den TYPO3 Element Browser aufrufen
und die gewiinschte Seite innerhalb des Seitenbaums auswéhlen. Mit dem Icon | wird die Prioritat der markierten Seite
erhoht und mit dem Icon T entfernen Sie Uberflissige und markierte Verweise.

|
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Handbuch fiir Redakteure - 33



Der TYPO3 Element Browser steht lnnen an mehreren Stellen der Anwendung immer wieder zu Verfligung und zeigt je nach
Anforderung den Seiten- oder Dateibaum an.

Der "TYPO3 Element Browser" mit dem Seitenbaum:

@ Mittels des Seitenbaums, auf der linken Seite des Fensters, kdnnen Sie zu der gewiinschten Seite navigieren.

@ Das lcon [ zeigt auf der rechten Seite die zur Seite gehérigen Subseiten (oder je nach Anwendung die
dazugehdrigen Seiteninhalte).

@ Um eine Seite auszuwé&hlen auf die der Shortcut verweisen soll verwenden Sie das Icon + welches in der rechten
Fensterhalfte jeweils vor dem Dateinamen steht (der Verweis wird Gbernommen und Sie kdnnen weitere Verweise
auswahlen), oder Sie klicken auf den jeweiligen Seiten- bzw. Dateinamen (der Verweis wird ibernommen und der TYPO3
Element Browser wird geschlossen).
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5.10 Der Seitentyp "Nicht im MenU" B

Der Seitentyp "Nicht im MenU" entspricht in seiner Funktionalitat den Seitentyp "Standard" und unterscheidet sich lediglich
dadurch, dass die Seite nicht in der Menustruktur oder der Sitemap der Website wiedergegeben wird.

@ Fillen Sie die Felder entsprechend dem Seitentyp "Standard".
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5.11 Der Seitentyp "Backend Benutzer Bereich" [

Der Seitentyp ist nur fir Backend Benutzer sichtbar, die Leserecht fir die Seite im Backend haben. Diese Eigenschaft ist
vorgesehen um einen Raum auf der Website zu haben, in dem Elemente wie z.B. News wahrend des Workflow-Prozess zu
behandeln sind, ohne das sie fiir den Frontend Besucher Ihrer Website sichtbar sind.

. Flllen Sie die Felder entsprechend dem Seitentyp "Standard".

Alins | Zimle Micht cacheni  Cache verfain
= B 2 ro [Gtandars =10
Uit bkl

Allgumeine
Fhart: Frop: Zugnff: Irkiugive Untersaiten
[l @ @ I ro

5.12 Der Seitentyp "Abstand" =+

Absténde oder "Spacer" dienen zur Strukturierung der Mendis fiir das Frontend Ihrer Website und sind da nicht klickbar.
Voraussetzung fir ihre Sichtbarkeit ist, dass sie mittels TypoScript im Template abgefragt werden.

In unserer CMS Info-Site stellt z.B. "-- Die Seiten --" einen Abstand dar. Links, die Darstellung im Seitenbaum des Backends,
rechts die Abbildung des Meniis im Frontend.
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$ Die 5eitel{b -- Die Seiten --
|l @ Oberblick Oberblick . %

e @ Inforration
Inforrmation .

. Geben Sie den Seitentitel ein, welcher in der Menustruktur erscheinen soll.

Optonen
Brart: Ttop: riffz Inklugive Untergsiten|
(]| @ &) i 0B o

5.13 Der Seitentyp "SysOrdner" &8

Der Seitentyp wird nicht auf der Website abgebildet, und kann als Container flr verschiedene Eintragungen verwendet
werden. So werden in unserer CMS Info-Site die Kategorien der News in einem "SysOrdner" gespeichert.

. Tragen Sie den Titel ein, der dem Systemordner zugeordnet werden soll.

Allgumasins Dptonen
Stark: Stop: riff = Irklugive Unterssiben:
[l L L] i 00 o

5.14 Der Seitentyp "Papierkorb" %t

In den "Papierkorb" konnen Sie Seiten verschieben ohne sie endgiiltig zu I6schen. Die Seiten sind im Frontend nicht zu
sehen.

. Geben Sie einen Titel fur den Papierkorb ein.
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Die Funktionalitat von Seiten kdnnen bei TYPOS durch "Plugins" erweitert werden. Im nachsten Schritt stellen wir Ihnen die
Wichtigsten vor, damit Sie ihre Integration im Seitenbaum erkennen.

5.15 Erweiterungen

TYPO3 bietet Ihnen eine Vielzahl von Plugins welche die Funktionalitat der Seite im Backend bzw. Frontend Bereich
erweitern. In der neuen Version TYPO3 3.5 werden diese liber den "Extension Manager" geladen. Wir zeigen lhnen im
Folgenden die Wichtigsten, die wenn sie in die Seite integriert sind im Seitenbaum durch Icons angezeigt werden:

9 Erweiterung "Géstebuch"

Die Erweiterung "Gastebuch" erlaubt es den Besuchern lhrer Website einen eigenen Beitrag zu schreiben welcher auf der
Website abgebildet wird. Das Plugin behandelt diese Beitrage als Inhalte der Seite.

.ﬁ Erweiterung "Forum"

Die Erweiterung "Forum" erlaubt der Seite die Darstellung unterschiedlicher sich aufeinander bezeihende Beitrage von
Besuchern der Website.

&1 Erweiterung "Shop"

Der "Shop" stellt die Funktionalitat zur Darstellung einzelner Produkte und Kategorien zur Verfligung.

@ Erweiterung "News"

"News" ist ein Frontend Plugin und verwaltet Nachrichten mittels Kategorien und erweiterten Suchmdglichkeiten.

&4 Erweiterung "Direct Mail"

"Direct Mail" ist ein Backend Plugin und bindet die Funktionalitdt zur Versendung von Newslettern in die Seite ein.

@ Erweiterung "Website Benutzer"

Die Seite fungiert durch das Einbinden der Erweiterung "Website Benutzer" als Container fiir Benutzer und Benutzergruppen
fur das Frontend.

Im nachsten Schritt wenden wir uns den Inhalten einer Seite zu. Die Seite selbst liefert lediglich den Rahmen (Container) zur
Darstellung der Inhalte.
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6 Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten

6.1 Uberblick

Die Inhalte bilden die eigentlichen Informationen auf Ihrer Website. Sie werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch
sie abgebildet. Sie liegen in TYPO3 als Liste vor und kdnnen ihrer Reihenfolge entsprechend sortiert werden.

TYPO3 bietet eine Reihe verschiedener Inhaltstypen, die bei der Eingabe ausgewahlt werden kénnen und so das Arbeiten
sehr erleichtern.

An welcher Stelle die Inhalte auf der Seite ausgegeben werden, wird durch die Zuordnung zu Contentbereichen, die in
TypoScript definiert und durch das Template der Seite dargestellt werden, festgelegt.

Wir zeigen Ihnen im Folgenden:

' Wie sich eine Seite in Contentbereiche strukturiert und wie Sie sie in TYPO3 behandeln.
Welche Ansichten Ihnen im Backend Bereich zur Bearbeitung der Inhalte zu Verfligung stehen.
Wie Sie neue Inhalte anlegen.

Wie bereits angelegte Inhalte bearbeitet werden.
Welche Inhaltstypen TYPOS3 bei der Eingabe vorsieht.

L o V

6.2 Die Strukturierung von Inhalten

Eine Website ist in der Regel in mehrere Contentbereiche unterteilt. Sie definieren den Platz innerhalb eines Templates an
welchen die Inhalte in der Reihenfolge ausgegeben werden, mit welcher sie in TYPO3 registriert sind.

Als Beispiel zeigen wir Ihnen die Gliederung der CMS Info-Site.

@ @ @ @ @ Die einzelnen Markierungen in der Ansicht des Frontend's zeigen die einzelnen
Contentbereiche "LINKS", "NORMAL", "RECHTS", "HEAD", "EXTRA" welche mittels TypoScript definiert werden.

Content-Management-Systeme 7

B imer cmen . demiapibeme . erese B produite . rews . korket . wdemag

Hnmpnnt@

B gy aind crra? Eln Gontas -Managiisenl - Sy slem bistel violo
Empanarkes @ saqlichkeiten
Lib el i LR

([T ST RERa e e

ALisorin et

Madaii
Epchinvarsatung
workfion

I Expartfulbanen
Sthaaritelien

Fulshpareh

B Cuckoenraian

Die Inhalte kdnnen Sie sich iber das Modul (7' "Web>Seite" im Modus "Spalten" anzeigen lassen, neue hinzufiigen oder
bestehende bearbeiten. In unserem Bespiel gliedert sich der Inhalt der Seite in die Bereiche

Handbuch fiir Redakteure - 38



"LINKS"
"NORMAL"
"RECHTS"
"HEAD"

"EXTRA"
und "SCRIPT"

@ee®e

Verwalten Sie Inhalte in mehreren Sprachen fiir eine Site, werden lhnen die Inhalte Gber das Modul

1 E0G, Mk Seite

Pfad! ...r onsfsas sind oms?fLosungsans btzef Meine Seitef

BERn E
|24 seiteninhalt

Saitentitel basrbaiten ]

Sate verzchisban | Haud Saite I

Spalten .;li:

Hauar Inhalt I

LINKS HORMAL
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& Text
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Indax: Yar
Callia ast
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Hallia est omnis divisa In partes tres,

Guarui unam ingel lgaa, aliam
Aguitan, tertianm unn lingua
Laltae, nostra Gal antur, Hi omnes
limgua, ingkitutiz, la irkar oo differamnt.

=

®@®

| | RECHTS | HEAD | EXTRA | SCRIPT
L= L=

L=

"Web>Seite" im

Modus "Sprachen" ebenfalls in Spalten entsprechend der verwendeten Sprachversionen der Site angezeigt.

In unserem Beispiel ist die Website zweisprachig in einem Seitenbaum gehalten. Es werden die Sprachen angezeigt:

@ "Standard" entsprechend der Einstellungen fir die Website.

@ "Englisch" als zweite Sprache flr die Site.

Die Inhalte werden entsprechend ihrer Contentbereiche etc. in den Spalten @ @ abgebildet. Eine Kontrolle
mehrsprachigen Inhalts ist auf diese Weise mit TYPO3 denkbar einfach.
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6.3
6.4

6.5 Die Arbeitsoberflachen

In TYPO3 konnen Sie lhre Arbeitsoberflache entsprechend lhren Vorlieben und der Moglichkeiten lhres Monitors beinflussen.

Ansicht genauer konfigurieren. Mittels Checkboxen bestimmen Sie ob die einzelnen
Optionen aktiviert oder deaktiviert werden sollen.:

@ Bearbeiten Sie ein Inhaltselement, kbnnen Sie am Ful} der Detailansicht die B Bl B x5 ol .

¥ zuveite Optionspalette anzeigen
¥ Feldbe schreibung anzeigen

"Zweite Optionspalette anzeigen": darauf gehen wir im Folgendene noch genauer [ schalte Rich Text Editor (RTE) ab

ein. =
"Feldbeschreibungen anzeigen": Es werden Hilfstexte zu den Eingabefelderen
abgebildet.

"Rich Text Editor (RTE) abschalten": Hier konnen Sie den (T "Rich Text Editor"
zur intuitiven Textgestaltung ausschalten.

Grundsatzlich liefert lnnen die "Zweite Optionspalette" weitere Eingabefelder, mit deren Hilfe Sie das Verhalten des
Inhaltselementes genauer bestimmen kénnen.

@ Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" nicht aktiviert

@ wird der in Detailansicht bei Elementen, die weitere Konfigurationsfelder zu Verfligung haben, das Icon &
abgebildet. Klicken Sie auf das Icon

@ bildet TYPO3 die zusatzlichen Eingabefelder tiber der Navigations- und Detailansicht ab.
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. Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" aktiviert,

. werden die zusatzlichen Eingabefelder der Detailansicht zugeoerdnet. Das Formular nimmt dadurch eine groRRere
Breite in Anspruch.

HE B = gl ©j[ssesermsymams  =l[tmans] =
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I} -1

Handbuch fiir Redakteure - 41



6.6 Neuen Inhalt anlegen

TYPO3 macht lhnen auch das Anlegen eines neuen Seiteninhalts denkbar einfach.

@ Wahlen Sie im Seitenbaum die Seite aus, der Sie ein neues Inhaltselement

zuordnen wollen. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Icon der Seite. Es

offnet sich wieder das

“Kontextmenii”. Wahlen Sie die Aktion 3 "Neu".

Ansehen
Baarbaiten

e 1)

Hopleran
fAusschneiden 1
Sarte werschiaban

Erstellungsved auff Rchgingig machen
zlmlm-

Wab>Listenmodul
‘Hewerstellungs'-Assistent

Augblandan

Sichtbark e tseinstallungen

Bearbeite Seiten-Header

Lischan

et P [ O Bl et e O £ 0

Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine Auswahl der zu Verfligung stehenden Elemente, welche Sie neu erstellen
kénnen. Um das neue Inhaltselement anzulegen wahlen Sie

@ "Seiteninhalt" und es 6ffnet sich das Eingabeformular, oder wahlen Sie den

@ "Assistenten", der lhnen eine Auswahl der Inhaltstypen und sogleich eine Postitionierung des neuen Elementes

ermoglicht.

Meuer Datensalz
D B, Open-Source-Systeme

..... D Seite (inj
| :::eiteninhalt

o] Adresse 3
Lirks=

G&stebuch

Farurm

Kalender

Produkte

Mews

) Dornain

Intarne Motiz

Alternative Seiten Sprache
Cezign Komponente

..... ;E] Ternplate

EI Bawertung

%ﬁ" Abstirnriung
..... @ Photo Marathon Bild

D Seite (nach)

BE Erzeuge neue Seite

Der Assistent zur Anlegung eines neuen Inhaltselementes

Der Assistent zeigt Ihnen:

@ den Namen der Seite die Sie zum Einfiigen des Elementes gewahlt haben.

LAY Klicken Sie hier, um den Ass| 2 aufzurufen!

L.38 Klicken Sie hier, um den Assistepten aufzurufen!

Mittels Selectboxen kdnnen Sie den Inhaltstyp bestimmen, den sie einfligen wollen. Der Assistent untergliedert diese der
Ubersicht wegen in die Bereiche
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"Anmeldeformular".

@ Ist der Typ des neuen Seiteninhalts gewahlt, bestimmen Sie im zweiten Schritt die Position, an welcher er in der Seite
eingefiigt werden soll. Der Assistent zeigt alle angelegten Contentbereiche und die darin bereits enthaltenen Inhalte an. Mit
dem Icon -H bestimmen Sie die Position. Es wird lhnen nun das Eingabeformular angezeigt das lhre bislang gemachten
Angaben Ubernommen hat.

Ab der Version 3.5 von TYPO3 werden Ihnen auch die geladenen Frontend-Plugins zur Auswahl und Integration in einer Seite
im Assistenten angezeigt.

Das Eingabeformular

Das Eingabeformular gibt die dem Inhaltstyp entsprechenden Felder zur Eingabe wieder. Im Kopfteil finden Sie zum einen
eine Reihe von Buttons und ein Klappmeni mit welchen Sie Aktionen die sich auf das Formular beziehen ausfiihren kdnnen,
und zum anderen Informationen zum Dokument.

@ Méchten Sie die Eingaben sichern wahlen Sie El "Dokument sichern". Weitere Optionen sind E! "Dokument

sichern und Wesite anzeigen", El "Dokument sichern und schlieBen", il "Dokument schlieBen" ohne die Anderungen
zu speichern.

@ Das Klappment bietet dariiber hinaus Méglichkeiten den Cache zu

beeinflussen. [Mena] =l

[Menia]
Drokument sichern

Dokurnant schlisszan
Alle Dokumente schlisssen

[ Sadhe léschen ]
Driase Saiba
Saitan-Cacha loachan
Alle Caches lsschen
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. Es wird der Pfad der Seite angezeigt in der das neue Inhaltselement eingefiigt wird.

. Zur Information wird der Titel und Gber das Icon der Typ des neuen Inhalts angezeigt.

|[pena] |

amefUber crmsd kommunikation/Kom Subseite 1 /Heues

Alle Inhaltstypen besitzen die Formularbereiche "Typ" und "Allgemeine Optionen".

Im Formularbereich "Typ" legen Sie fest:

. "Typ": Er ist die entscheidende Angabe und legt fest welche Formularfelder zu Verfligung stehen. Er kann nachtraglich
noch gedndert werden. Doch beachten Sie das nach einer gespeicherten Anderung dabei typspezifische Angaben verloren
gehen.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:
. "Sprache": Ordnen Sie den Inhalt einer Sprache zu, wenn |hre Site mehrsprachig in einem Seitenbaum ist und
mehrere Systemsprachen eingebunden sind.

. "Spalten": Wahlen Sie den ! Contentbereich dem der Inhalt zugeordnet werden soll. Als Auswahl werden lhnen
die mittels TypoScript definierten Bereiche in einem Klappmenl angezeigt.

. "Vor", "Nach": Definieren Sie einen Abstand in Pixel, der vor bzw. nach dem Inhaltselement eingefligt wird.

. "Rahmen": Mit dem Klappmeni bestimmen Sie, ob das Inhaltselement mit

einer Linie davor oder danach von weiteren abgesetzt wird, ob es eingerickt
werden soll, der Hintergrund eine Farbe erhélt, oder das ganze Element mit einem
Rahmen umgeben wird.

. "Index": Ist die Checkbox aktiviert, wird der Inhalt des Elementes in der Datenbank indiziert. Vorraussetzung ist

natirlich, dass die Indexierungs-Engiene mittels TypoScript eingebunden ist.

. "Nach Oben": Bei Aktivierung der Checkbox fiigt TYPO3 einen kleinen Link nach dem Seitenelement ein, welcher auf
den Kopf der Seite verweist.

'EJ FEF I

Im Formularbereich "Allgemeine Optionen" legen Sie fest:

. "Verstecken": Ob das Inhaltselement nicht sichtbar sein soll.
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@ "Start": Von welchen Datum an der Inhalt auf der Website sichtbar ist (Format: 24-10-2002).
@ "Stop": Gibt an bis wann der Inhalt online sichtbar ist. Er wird anschlielend automatisch archiviert.

@ "Zugriff': Sie kdnnen die Sichtbarkeit des Inhalts auf Frontend-Usergruppen beschranken. Der Inhalt wird erst sichtbar
wenn sich das Mitglied der Gruppe im Frontend eingeloggt hat.

[

— —

® © e @

Im nachsten Schritt wird das Bearbeiten von Inhaltselementen in den verschiedenen Modulen und Modis vorgestellt.

6.7 Inhalt bearbeiten

Um Seiteninhalte zu bearbeiten stehen Ihnen in TYPO3 die Module "Web>Liste" und "Web>Seite" zu Verfiigung.

Bearbeitung von Seiteninhalten liber das Modul "Web>Liste"

Das Modul "Web>Liste" liefert in Form einer {ibersichtlichen Liste den Uberblick (iber alle Inhaltselemente einer Seite.

@ Durch Aktivieren der Checkbox "Erweiterte Ansicht" wird eine Mendileiste mit AR dRE —=Am
Icons zur Bearbeitung der Inhalte angezeigt.

Mittels der Icons kénnen Sie die Aktionen ausfiihren: @, "Website anzeigen”, %
"Datensatz bearbeiten", B "Datensatz Verschieben", & "Anderungsverlauf
anzeigen", #8 "Neuen Datensatz nach diesem Datensatz anlegen", Innerhalb der
Seite den Datensatz =l "Nach unten verschieben" bzw. % "Nach oben
Verschieben", die Méglichkeit Z den "Datensatz zu verbergen" bzw. = den
"Datensatz nicht zu verbergen", T den "Datensatz I6schen (!)".

@ Durch Klicken auf das Icon vor dem jeweiligen Inhaltselement erhalten Sie Ansehen
(wie im Seitenbaum) ein Kontextmenii das die gleichen Aktionsméglichkeiten | Eorreen I

Heu

anbietet. Infa

Eopiaren

Ausschnelden

Elarnant varschiaban
Erstellungsverlauf/Richgingig machen
Wab>Lisbanmadul
'Heuerstellungs'-Assistent
Augblendan
Sichtbarkeitseinstellungen
Léschan

B @ hE Al @ = FOFD 0

@ Da wir einen Seiteninhalt bearbeiten wollen, miissen wir die Aktion "Datensatz bearbeiten” in der Meniileiste oder dem
Klappmenl wahlen und es 6ffnet sich das Eingabeformular fiir das jeweilige Inhaltselement.
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Bearbeitung von Seiteninhalten tiber das Modul “Web>Seite” im Modus Schnellbearbeitung

Im Modus "Schnelleingabe" des Moduls "Web>Seite" wird der Inhalt einer Seite zur Bearbeitung in den Formularen
anzgezeigt.

@ Den Modus "Schnelleingabe" stellen Sie Uber das Klappmenu im Kopf der Detailansicht ein.

@ Direkt darunter befindet sich ein Klappmeni mit dem Sie die Inhalte der Seite aufrufen kdnnen und die klassischen
Buttons mit welchen Sie Aktionen in Bezug auf das Seitenelement ausfiihren kdnnen.

@ Den Hauptbereich in der Detailansicht fiillt das jeweilige Formular in dem Sie das Seitenelement bearbeiten.
@ Vier Checkboxen erlauben die Ansicht auf das Formular zu beeinflussen:

"Zeige verborgene Inhalte an": zeigt Ihnen ob verborgene Inhalte (Inhalte, die nicht Online zu sehen sind) vorhanden sind und
ob sie im Klappmeni und der Funavigation abgebildet werden.

"Zweite Optionspalette anzeigen": erweitert den Formularbereich um die Eingabefelder der erweiterten Optionen. Ist die
Checkbox nicht aktiviert, kbnnen sie Optionen Uber das Icon E&' im jeweiligen Formularbereich aufrufen.

"Feldbeschreibung anzeigen": Bildet eine Kurzbeschreibung zum jeweiligen Eingabefeld ab. Steht eine Hilfe zu Verfligung
kénnen Sie diese jedoch auch Uber das Icon neben dem Eingabefeld aufrufen.

"Schalte Rich Text Editor (RTE) ab": Der “Rich Text Editor” steht Ihnen in der Regel fiir die Inhaltselemente "Text" und
"Text mit Bild" zu Verfligung, kann aber auch fiir den Modus "Schnelleingabe" als auch flr jedes Inhaltselement dieses Typs
individuell ein- bzw. ausgeschaltet werden.

@ Im FuRteil gibt Innen TYPO3 einen Uberblick der Seiteninhalte, geordnet nach den vorhandenen Contentbereichen.
Das zur Bearbeitung gedffnete Inhaltselement ist mit dem Icon ¥ gekennzeichnet.
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Um es nochmals hervorzuheben méchten wir die Navigationsmdglichkeit zwischen
den einzelnen Seiteninhalten im Modus "Schnelleingabe™ abbilden:

. Das Klappmenii im Kopfteil der Detailansicht ist nach den einzelnen
Contentbereichen gegliedert. Wahlen Sie den Titel des Inhalts den Sie bearbeiten
wollen.

_.

IOpen-SDurce-Sgsteme i

Den-Gource-Sustarne 1
Lizte
Hauptte:xt 2

__Rechts:__
Links
Wwas ist GHU?

__Rand:__
Kaopfbild

Im FuBteil der Detailansicht werden die Inhaltelemente geordnet nach den vorhandenen Contentbereichen tabellarisch

aufgelistet.

. Um ein Inhaltselement zur Bearbeitung aufzurufen klicken Sie auf das Icon oder den Titel des jeweiligen Elements.

. Um ein neues Inhaltselement einzufiigen wéhlen Sie den Ort und klicken auf des Icon B+ .
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Bearbeitung von Seiteninhalten liber dasModul “Web>Seite” im Modus "Spalten"

Den Modus “Spalten” des Modul (7' "Web>Seite" rufen Sie Uber das Klappmeni im Kopf der Detailansicht auf. Zur
Bearbeitung werden die bekannten Icons abgebildet.

. Die Ansicht gibt die Inhaltselemente und den eigentlichen Inhalt aufgeteilt nach Contentbereichen wieder. In unserem
Beispiel waren das die Spalten "LINKS", "NORMAL", "RECHTS", "HEAD", "EXTRA" und "SCRIPT".

. Die Inhaltselemente werden in Form einer Liste im jeweiligen Contentbereich aufgefiihrt.
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@ Innerhalb der Spalten werden bislang getroffenen NORMAL

Einstellungen des Formularbereiche "Typ", die Icons zur Berarbeitung Nia
des Inhaltselementes und der Inhalt selbst abgebildet. 5 Toxt

Y e
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6.8 Der Inhaltstyp "Uberschrift" =

Mit dem Inhaltstyp kénnen Sie Uberschriften in die Seite einfiigen. Da jedoch allen Typen standardisiert eine Uberschrift
zugeordnet ist, werden Sie diesen Typ selten benétigen.

@ Als Eingabefelder sind vorhanden:
"Uberschrift": Geben Sie den Text ein.

"Untertitel": Bei Bedarf kann ein Untertitel eingegeben werden. Er wird nur gemeinsam mit der Uberschrift abgebildet.

@ Als erweiterte Optionen kénnen Sie definieren:

"Typ": In TYPO3 kénnen verschiedene Formate fir des Erscheinungsbild der Uberschrift definiert werden. Z.B. kénnen Sie
hier ,Seitenuiberschrift* wahlen, wenn die Uberschrift fiir die gesamte Seite gelten soll.

"Justierung": Ob die Uberschrift "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist Links.

"Verweis": Soll die Ubeschrift mit einem Link hinterlegt werden. Klicken Sie auf das Icon ¥, 6ffnet sich ein Assistent mit
dem Sie wahlen kdénnen, ob der Link auf eine Seite, Datei, Externe URL oder Email fithren soll.

"Datum": Soll ein Datum (iber der Uberschrift angezeigt werden fiigen Sie es im Format 26-10-2002 ein.

"Layout": Wahlen Sie ein vordefiniertes Layout fir den Untertitel aus.
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6.9 Der Inhaltstyp "Text" E

Der Typ "Text" dient zum Einfligen eines Textkdrpers in die Seite.

Der Formularbereich "Uberschrift" entspricht in seinen Formularfeldern mit Ausnahme des "Untertitels" dem Inhaltstyp
"Uberschrift".

. Als Eingabefelder im Formularbereich "Text" sind vorhanden:
"Text": Fligen Sie hier den Text ein, der auf der Website abgebildet werden soll.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kénnen Sie festlegen ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"GroRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie definieren:
"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kdnnen jedoch den Font fiir
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grésse": Mochten Sie die Schriftgrofle andern, wahlen Sie mittels Klappmenu die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fiir die Farbe.

. Im Formularbereich "Text" befindet sich die Checkbox

"Rich Text Editor abschalten". Bei Aktivierung finden Sie Eingabebedingungen wie in unserem Beispiel vor. Ist der

71 Rich Text Editor aktiv haben Sie die Mdglichkeit, Inhalte des Textfeldes einfach und intuitiv mit HTML-Auszeichnugen zu

versehen, Bilder etc. einzufiigen. Wir zeigen den Umgang im Anschluss an den Inhaltstypen.
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6.10 Der Inhaltstyp "Bild"

Eine der Starken von TYPOS sind die umfangreichen Bildfunktionen. Mit dem Inhaltstyp "Bild" kénnen Sie beliebig viele Bilder
in die Seite einbinden. Sie werden entsprechend der TypoScript-Konfiguration im Frontend angezeigt. Auch die Grole, der
Typ und die Kompressionsrate der Bilder werden intern von TYPO3 bearbeitet und kann von lhnen verandert werden.

@ Im Formularbereich "Bilder" kdnnen Sie mittels des Icons &8 den "TYPO3 Element Browser" aufrufen, die
gewtunschten Bilder innerhalb des Verzeichnisbaums der Medienverwaltung auswahlen und bei Bedarf sogleich neue in diese
hochladen. Mit dem Icon #| wird das markierte Bild an die erste Stelle in der Reihenfolge verschoben und mit dem Icon
entfernen Sie Uberflissige und markierte Bilder. Der "TYPO3 Element Browser" wird im Anschluss noch ausfiihrlicher
beschrieben.

@ Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen”, kdnnen Sie ebenfalls schnell Bilder von Ihrem Arbeitsplatz aus auf den

Server laden und gleichzeitig als Bildelement in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht jedoch
darin, dass die so eingebundenen Bilder nicht in der Medienverwaltung fir weitere Verwendungen zu Verfligung stehen,
sondern von TYPO3 intern verwaltet werden.

@ Als Eingabefelder im Formularbereich "Bilder" sind vorhanden:

"Position": Mit der Festlegung der Position richten Sie die Bildelemente im Rahmen des Contentbereiches aus. Fiir den
Inhaltstyp "Bild" sind lediglich die Einstellungen mittig, rechts, links relevant. Fir den Inhaltstyp "Text mit Bild" legt die Position
des Weiteren die Ausrichtung des Bildes im Verhaltnis zum Text fest.

"Breite (pixels)": Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf der Website angezeigt werden soll.
Beachten Sie, dass fur das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale Bildbreite das Auseinanderdriften des
Rahmenlayouts verhindert.

"Bildtext": Der Bildtext gibt in der Regel einen Untertitel, eine Kurzbeschreibung oder das Copyright direkt unter dem Bild
wieder, kann jedoch auch durch das Ausgabetemplate spezifiziert werden. Haben Sie mehrere Bilder eingefligt bildet jeweils
eine Zeile den Bildtext in der Reihenfolge der Bilder.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:
"Spalten": Sollen die Bilder in mehreren Spalten angezeigt werden, geben Sie hier die Anzahl ein.

"Keine Reihen": Ist die Checkbox aktiviert werden die Bilder in einer senkrechten Spalte direkt untereinander mit gleichen
Abstanden und ohne Ausrichtung zu anderen Spalten abgebildet.

"Rahmen": Aktivieren Sie die Checkbox, werden die lhre ausgewahlten Vorgaben auf der Website abgebildet.
"Héhe (Pixel)": Bestimmen Sie die Hohe des Bildes in Pixel.

"Verweis": In der Defaulteinstellung verweisen alle Bilder auf den Link der mittels "RTL Link Browser" eingestellt werden kann.
Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email". Erlaubt Ihr Ausgabetemplate je einen eigenen Link
fur pro Bild, so listen Sie die einzelnen Links mit einen Komma getrennt auf.

"Klick-vergréssern": Das Feature erlaubt es, ein verkleinertes Bild in einem neuen Fester in Orginalgrofie darzustellen.

"Qualitat": Wahlen Sie das Format und die Kompressionsrate (gif, jpg, png) fir die Bilder, wie sie auf der Seite angezeigt
werden sollen.
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"Effekte": Mittels einer ganzen Reihe von Effekten kénnen Sie die Bilder verédndern (Kontrast, Helligkeit, Scharfe,
Normalisieren, Graubild) oder drehen.

"Rahmen": Wiinschen Sie einen farbigen Rahmen um die Bilder, wahlen Sie eine der Vorgaben.

"Justierung": Das letzte Eingabefeld justiert den Bildtext, der standardisiert unter dem Bild ausgegeben wird durch die
Optionen "Mitte" "Rechts" "Links".
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Der "TYPO3 Element Browser" mit dem Verzeichnisbaum:
Navigieren Sie innerhalb des Verzeichnisbaums zu dem Ordner in welchen Sie die einzubindenden Bilder abgelegt haben.

. Maochten Sie neue Bilder in die Medienverwaltung hochladen, durchsuchen Sie lhren Arbeitsplatz und betatigen
anschlieRend den Button "Upload". Das Bild wiirde in unserem Bespiel im Pfad: fileadmin/info/ abgelegt werden.

. Um lhre Medien zu organisieren kénnen Sie eigene Ordner anlegen.

J Elemetent Browses - Micros
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@ Um ein Bild auszuwahlen, navigieren Sie Uber den Verzeichnisbaum zu dem gewiinschten Ordner.

@ Durch Klicken auf dem Bildnamen oder auf das Bild selbst wird das Bild ausgewahlt und der "TYPO3 Element
Browser" geschlossen.

@ Mdochten Sie mehrere Bilder auswahlen, klicken Sie auf des jeweilige + Icon und das Bild wird der Liste
hinzugefugt.

@ Weitere Informationen zum jeweiligen Bild erhalten Sie tiber das E Icon.
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6.11 Der Inhaltstyp "Text mit Bild" &

Der Inhaltstyp "Text mit Bild" ist einen Kombination der Inhaltstypen "Text" und "Bild". Sie haben die Méglichkeit dem Text
Bilder zuzuordnen und festzulegen wie sie zueinander positioniert werden.

@ "Text": Geben Sie den Textkdrper ein und legen die Eigenschaften entsprechend dem Inhaltstypen "Text" fest.

@ "Bilder": W&hlen Sie die gewiinschten Bilder mittels "TYPO3 Element Browser" aus der Mediendatei oder laden
neue Bilder auf den Server hoch.

@ Die Eignschaften fiir die Bilder legen Sie entsprechend dem Inhaltstyp "Bild" fest.
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"Position": Mit dem Feld kdnnen sie Uber dem Klappmenu oder den bildhaften Icons
die Positionierung der Bilder zum oder im Text festlegen.

oben mittig,

oben rechts,
oben links,
unten mittig,
unten rechts,
unten links,
im text rechts,

im text links,

im Text rechts (kein Umbruch),

im text links (kein Umbruch).
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6.12 Der Inhaltstyp "Punktliste"

Mit dem Inhaltstyp "Punktliste" kdnnen Sie auf der Seite Aufzahlungslisten einfliigen. Die Liste kann aus beliebig vielen
aufeinander folgenden Punkten bestehen.

@ "Layout": Wahlen Sie das Layout mit welchen die Punktliste dargestellt werden soll. Das Erscheinungsbild kann von
Ihrem Administrator oder Implementierungspartner mittels TypoScript festgelegt werden.

@ "Text": Geben Sie den Text der einzelnen Punkte der Liste ein. Beachten Sie dabei, dass je eine Zeile im Textfeld
einen Punkt in der Liste darstellt und Sie infolge dessen Umbriiche mittels "<br>" Auszeichnung realisieren missen.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"GroRRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen konnen Sie definieren:
"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kénnen jedoch den Font fur
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grosse": Mochten Sie die Schriftgrofie andern wahlen Sie mittels Klappmenu die Einstellung.
"Farbe": Das gleiche gilt fiir die Farbe.
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6.13 Der Inhaltstyp "Tabelle"

Hinweis: In der Regel kdnnen Sie Tabellen auch im Inhaltstyp ,Text* anlegen, sofern Sie den Rich-Text-Editor verwenden.

Mit dem Inhalstyp kénnen Sie einfach strukturierte Tabellen in die Seite integrieren. Dabei haben Sie die Méglichkeit beliebig
viele Zeilen und bis zu 9 Spalten anzulegen.

@ "Layout": Das Feld beeinflusst das Aussehen der Tabelle. Es stehen lhnen vier Méglichkeiten zu Verfigung: eine

Tabelle ohne Uberschriften, mit einer Uberschriftzeile, mit einer Uberschriftspalte oder mit je einer Uberschriftzeile und
-spalte.

@ "Tabellenspalten": TYPOS3 erkennt die Anzahl der Spalten automatisch. Sie kdnnen jedoch auch die Anzahl fixieren.
Uberzahlige Eingaben werden nicht abgebildet.

"Text": Gleich der Eingaben der Punktliste definiert jede Zeile im Eingabefeld eine komplette Zeile in der Tabelle. Die
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einzelnen Tabellenspalten werden durch senkrechte Striche "|" voneinander getrennt. Zeilenumbriiche innerhalb einer Zelle
werden durch die Auszeichnung "<br>" realisiert.

@ Ein Assistent erleichtert Innen das Erstellen neuer Tabellen.

@ Im Beispiel hervorgehoben: Der senkrechte Strich "|", welcher die einzelnen Tabellenspalten voneinander trennt.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kénnen Sie festlegen, ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"GroRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Bestimmt die Hintergrundfarbe fiir die Tabelle.
"Rahmen": Méchten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert ist 0.

"Zellenabstand": Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen Tabellenzellen. Der Default-Wert ist
0.

"Zellenfullung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom Rahmen festlegt. Der
Default-Wert ist 0.

"Justierung": Legt fest ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fiir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kénnen jedoch den Font fiir
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grosse": Mochten Sie die Schriftgrofte andern, wahlen Sie mittels Klappmenii die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fur die Farbe.
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Der "Tabellen Assistent"
@ Mittels der Navigation ber Icons kdnnen Sie einfach eine neue Tabelle erstellen und sogleich Inhalte einfligen.

Icons:
o= fiigt eine Zeile unten oder eine Spalte rechts hinzu.
T Der Papierkorb entfernt eine Zeile oder Spalte.
W 4 verschiebt eine Zeile nach unten oder oben.
P 4 verschiebt eine Spalte nach links oder rechts.
R ) verschiebt die Zeile zum Ende oder zum Anfang der Tabelle.

¥ * verschiebt die Spalte zur ersten oder letzten der Spalte.
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6.14
6.15 Der Inhaltstyp "Dateilinks"

Der Inhaltstyp "Dateilinks" erlaubt das Einbinden beliebiger Dateien (auRer PHP) in die Seite. Die Dateien werden dadurch als
Links auf der Seite dargestellt und kénnen vom Besucher durch einfaches Klicken gedffnet oder heruntergeladen werden.

@ "Dateien": Wéahlen Sie mittels "TYPO3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie verweisen méchten.
Neue Dateien kénnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen" kdnnen Sie ebenfalls schnell Dateien von Ihrem Arbeitsplatz
aus auf den Server laden und gleichzeitig als Dateilink in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht
jedoch darin, dass die so eingebundenen Dateien nicht in der Medienverwaltung fiir weitere Verwendungen zu Verfiigung
stehen sondern von TYPO3 intern verwaltet werden.

"Dateipfad": Hier kénnen Sie den Dateipfad angeben.

"Layout": Die vier zu Verfiigung stehenden Layouts beeinflussen die Datstellungsart der Dateilinks auf der Seite: Normal -
Darstellung der Links durch den Tilel, Layout 1 - Hinzufligen eines Icons welches den Dateityp anzeigt, Layout 2 - Bei
Bilddateien hinzufligen eines umrandeten Thumbnails der Datei, Layout 3 - Bei Bilddateien hinzufligen eines Thumbnails
ohne Umrandung.

@ "Zeige Dateigréf3e": Aktivieren Sie die Checkbox wird die FilegréRe der Datei auf der Seite nach dem Titel mit
abgebildet.

"Beschreibungen": Sie haben die Méglichkeit eine Beschreibung des Dateiinhaltes zu hinterlegen. Je eine Zeile stellt die
Beschreibung fir eine Datei dar.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Legt die Hintergrundfarbe fiir die Tabelle fest.
"Rahmen": M6chten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert ist 0.

"Zellenabstand": Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen Tabellenzellen. Der Default-Wert ist
0.

"Zellenfiillung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom Rahmen festlegt. Der
Default-Wert ist 0.
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6.16 Der Inhaltstyp "Multimedia" &

Der Inhaltstyp "Multimedia" erlaubt Ihnen die Integration eines Medienelements vom Typ "TXT", "HTML", "HTM", "CLASS",
"SWF", "SWA", "DCR", "WAV", "AVI", "AU", "MOV", "ASF", "MPG", "WMV" oder "MP3". So kénnen Sie leicht ein Video, Java
Applet, Flash-Movie etc. in die Seite einbinden.

. "Datei": Wahlen Sie mittels 7 "TYPO3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie verweisen mochten. Neue
Dateien kdnnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen”, kdnnen Sie ebenfalls schnell Dateien von lhrem Arbeitsplatz
aus auf den Server laden und gleichzeitig als Multimedia-File in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode
besteht jedoch darin, dass die so eingebundenen Dateien nicht in der Medienverwaltung flir weitere Verwendungen zu
Verfligung stehen sondern von TYPO3 intern verwaltet werden.

. "Parameter": Geben Sie die Parameter zur richtigen Darstellung des Medientyps an. Fur ein Flash-Movie wéren dies
z.B.:

WIDTH=300

HEIGHT=50

LOOP=false

QUALITY=high

BGCOLOR=#FFFFFF

TYPE="application/x-shockwave-flash"
PLUGINSPAGE-=http://www.macromedia.com/shockwave/download/index.cgi?
1_Prod_Version=ShockwaveFlash;

Der kleine ¥ rote Pfeil zeigt Ihnen bei der Bearbeitung von Formularen Felder an, deren Veranderungen noch nicht
gespeichert wurden.

Handbuch fiir Redakteure - 58



FIE I

Jurtisrung: 1 Wervain: Daturmna
e [l e 1 ri & o
) Dabashy

| Verftedan:  fham

Stzg
re O @ O = =

6.17 Der Inhaltstyp "Formular" &3

Der Inhaltstyp "Formular" erlaubt das einfache und intuitive Erstellen von Mail-Formularen auf einer Seite. Sie missen Sich
dabei jedoch an die Syntax von TypoScript halten. Ein Assistent hilft bei der Integration.

. "Konfiguration": Legen Sie mittels TypoScript fest, wie das Formular aussehen soll und welche Funktionalitat es
beherbergen soll. Jede Zeile definiert ein Formularelement oder eine Funktion.

Ein Beispiel:

Ihr Name: | *name=input,40 | [lhr Name]

Ihre EMail: | *email=input,40

Ihre Adresse: | address=textarea, 40,10

Ihr Votum: |Votum=radio|Ja=ja, Nein=nein, Unentschlossen=unentschlossen
|formtype_mail = submit | Formular abschicken

|subject=hidden| Stimmabgabe zum Thema xy.

|html_enabled=hidden | 1

Die Syntax kénnen Sie der "TypoScript reference" entnehmen oder Sie bedienen sich einfach des

. Assistenten um ein Formular zu erzeugen.
[=]

. "Zielseite": Wahlen Sie mittels 77 "TYPO3 Element Browser" die Zielseite, welche nach Versenden des Formulars
aufgerufen werden soll.

. "Empf.-EMailadr.": Geben Sie Email-Adresse des Empangers ein.
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Der "Formular-Assistent":

. Fuigen Sie mit dem = Icon neue Formularfelder hinzu und geben Sie den Eingabefeld
Typ des Feldes sowie dessen Beschriftung an.

Textberaich
Auswahlfeld
Markierungsfeld
Fadio Button
Paszwaorfeld
Dateitransfer
Versteckter Wert
Absende-Button

Ist das Feld erzeugt, kdnnen Sie dem Typ entsprechende detailierte Konfigurationen vornehmen und festlegen ob es sich um
ein Pflichtfeld handeln soll. Einzelne Felder kdnnen Sie in der Reihenfolge 4 nach oben, ™ nach unten oder 41 zum
Ende des Formulars bewegen. Der i Mdlleimer entfernt einzelne Felder.

Am FuR des Assistenten legen Sie mittels der speziellen Konfigurationsfelder die Beschriftung des Absende-Buttons und den
Betreff fest, ob die Nachricht als HTML-Mail versendet werden soll und schlief3lich die Empfanger Email-Adresse.

FORMULAR-ASSTSTENT

| Vorschawdes Elersents: Elementtyp: | Datailierte Konfiguration:
p Tup!

Barschriftung:

--| +om

B 5 x| 3
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6.18 Der Inhaltstyp "Suchen" E3

Der Inhaltstyp "Suchen" erlaubt das Einbinden eines Formulars mit welchen der Benutzer Uber die ganze Site nach Inhalten
suchen kann. Per Default enthalt die Suchbox die Mdglichkeit im "Seiteninhalt" oder den "Uberschriften und Stichwortern” zu
suchen.

. "Zielseite": Soll das Ergebnis der Suchanfrage auf einer speziellen Ausgabeseite angezeigt werden, kdnnen Sie die

Zielseite durch den 7' "TYPO3 Element Browser" festlegen. Bitte beachten Sie, dass die Ausgabeseite ebenfalls ein
Inhaltselement des Typs "Suchen" enthalten muss um das Ergebnis anzeigen zu kdnnen.

|
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6.19 Der Inhaltstyp "Login" B

Der Inhaltstyp "Login" fugt der Seite ein Eingabeformular fur Benutzernamen und Password hinzu. Frontend-Benutzer welche
Closed-Usergroups angehoren, miissen sich durch einen Login authentifizieren, um in den geschlossenen Bereich zu
gelangen.

. "Zielseite": Die Zielseite, auf die der Login verweist, wird durch den 7 "TYPO3 Element Browser" festlegt. Bitte
beachten Sie, dass der Zugriff auf die Zielseite auf eine Nutzergruppe mit einzelnen Nutzern beschrankt sein muf}, damit der
Login Sinn macht.
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6.20 Der Inhaltstyp "Textbox"

Der Inhaltstyp "Textbox" bietet die Méglichkeit individuelle Designvorgaben anzuwenden, die Sie zusammen mit lhrem
Implementierungspartner festgelegt haben. So ist es mdglich Bilder z.B. mit Grafiken einzurahmen etc.
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. "Textfeld Typ": Wahlen Sie das Design, das Sie fir den Inhalt anwenden mdéchten.
. "Text": Geben Sie den Textkorper ein.

"Bilder": Wahlen Sie mittels 7 "TYPO3 Element Browser" die Bilder aus, welche Sie in Seite integrieren mdchten. Neue
Bilder kénnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:

"Breite (pixels)": Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf der Website angezeigt werden soll.
Beachten Sie, dass fiir das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale Bildbreite das Auseinanderdriften des
Rahmenlayouts verhindert.

"Verweis": In der Defaulteinstellung verweisen alle Bilder auf den Link, der mittels "RTL Link Browser" eingestellt werden
kann. Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email". Erlaubt Ihr Ausgabetemplate je einen eigenen
Link fir eine Bild, so listen Sie die einzelnen Links mit einen Komma getrennt auf.
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6.21 Der Inhaltstyp "Menii / Sitemap"

Mit dem Seitentyp "Men( / Sitemap" kénnen Sie verlinkte Menls oder eine Sitemap ausgewahlter Seitenbereiche in die Seite
integrieren. Es stehen lhnen hierfiir verschiedene Ausgabevarianten zu Verfiigung.

. "Menii Typ": Mittels des Klappmenus wahlen Sie Ausgabevariante des Menus oder der Sitemap, die Sie einfligen
mdchten.

. "Ausgangspunkt"': Wahlen Sie einen oder mehrere Ausgangspunkte mit Hilfe des ' "TYPO3 Element Browser". Das

Meni oder die Sitemap bildet je nach dem gewahlten "Meni Typ" die einzelnen Seiten oder die Seiten einschlief3lich der
Unterseiten ab.

[ =] [ [T I

Sita
I:::’““_E-m Tmﬂ: = -m I::IT.I‘ I‘ F'l:1i,|m Im
i3]

Haivi

lﬁmm A—.
1) musgangugmnkcts

e i@

Vernteceen! Stast Steg Zusgrifd

r| @ I —

Handbuch fiir Redakteure - 62



Zur Auswahl stehen folgende "Menii Typen": [T

& digsar Saiten

"Menii dieser Seiten": Generiert eine Liste von Links auf die von lhnen gewahlten o e E LT

Ausgangspunkte. Sitarmap

Abgchnitzobersicht (mit Seiteninbalk)

"Menli der Unterseiten": Bildet eine verlinkte Liste der Unterseiten von den ausgewahlten Ausgangspunkten ab. Ist kein
Ausgangspunkt gewahlt, bildet TYPO3 das Menl der Unterseiten der aktuellen Seite (in welche Sie das Menl( integrieren) ab.

"Mendi der Unterseiten (mit Inhaltsangabe)": Flgt den verlinkten Menupunkten die Inhaltsangaben hinzu.

"Menli der Unterseiten (mit Seiteninhalt)": Zeigt die verlinkten Mentpunkte einschlieBlich aller indizierten Inhaltselemente an.
Die Checkbox "Index" muf fir die gewlinschten Inhaltselemente aktiviert sein.

"Sitemap": Generiert eine klassische Sitemap in Form einer Baumstruktur.

"Abschnttsiibersicht (mit Seiteninhalt)": Bildet eine Ubersicht der indizierten Inhaltselemente der Seite ab in der das Menii
integriert wird.

"Gednderte Seiten": Zeigt eine Liste der letzten 10 gednderten Seiten ab. Um die jeweilig aktuelle Auswahl angezeigt zu
bekommen ist es sinnvoll die Seite in welcher das Meni integriert wird nicht zu cachen.

"Verwandte Seiten (nach Stichworten)": Generiert eine Liste von Seiten, die gleiche Stichworte enthalt wie die Seite in der das
Mendi integriert wird.

6.22 Der Inhaltstyp "Datensatz einfligen" &

Der Inhaltstyp "Datensatz einfigen" erlaubt es Ihnen Inhaltselemente von anderen Seiten in die aktuelle zu integrieren. Dabei
stehen Ihnen Relationen zu sowohl den klassischen [£5] Inhaltstypen als auch zu Eintragen von Plugins wie "Adresse",

E "Links", ﬁ "Forum", "Gastebuch", Q "Kalender", £ "Produkte", @ "News", E‘ "Bewertung", -&i?
"Abstimmung" zur Auswahl.

@ "Objekte": Wahlen mit dem "TYPQO3 Element Browser" die Seitenelemente aus, auf welche sie Relationen ziehen
maochten.

@ "Layout": Sind spezielle Layoutvorlagen fiir die Ausgabe durch lhren Implementierungspartner integriert, kdnnen Sie
Uber das Klappment das Aussehen der Ausgabe bestimmen.
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6.23
6.24 Der Inhaltstyp "Plugin einfiigen"

Frontend Plugins oder Erweiterungen organisieren komplexere Inhaltsstrukturen. Sie stellen Zusammenhange in Form von
Listen dar, erlauben ein Kategorisieren oder das Durchsuchen der Datenséatze. Um ein Frontend-Plugin als Inhaltselement in
die Seite zu integrieren, muf} das entsprechende Modul von Ihrem Implementierungspartner in TYPO3 geladen sein.

@ "Erweiterungen": Legen Sie den Erweiterungstyp fest, den Sie als Seiteninhalt integrieren méchten.

@ "CODE": Geben Sie den CODE-String an, der entsprechend dem jeweiligen Plugin festlegt welche Aktion auf der Seite
ausgefiihrt werden soll. Die entsprechenden Optionen sind in der "TypoScript reference" beschrieben.

Z.B. wirde der CODE "GUESTBOOK, POSTFORM" fiir das Plugin "Gastebuch" definieren, dass auf der Seite das
Gastebuch als auch ein Eingabeformular abgebildet wird.

@ "Ausgangspunkt": Legen Sie den Ausgangspunkt mittels 7 "TYPO3 Element Browser" fest. Alle entsprechenden
Datensatze innerhalb des Ausgangspunktes werden bei der Ausgabe bericksichtigt.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:

"Rekursiv": Méchten Sie eine oder mehrere Ebenen unterhalb des Ausgangspunktes in die Ergebnismenge mit einbeziehen,
bestimmen Sie hier die Tiefe.
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Das Klappmeni "Erweiterungen” (hier eine Beispielsansicht) gibt Ihnen die Erwaltarung:
integrierten und zur Auswahl stehenden Fontend-Plugins wieder. Wahlen Sie das |Adrezzen

Entsprechende aus.

Benutzerdefiniert:

6.25 Der Inhaltstyp "Trenner" =

Der Inhaltstyp "Trenner" wird nicht im Frontend abgebildet, sondern dient der ibersichtlichen Organisation der Inhaltstypen.
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Z.B. kénnen Sie die unterschiedlichen Contentbereiche in der Listenansicht klar kennzeichnen und mit Uberschriften
versehen.

. "Name": Geben Sie die Uberschrift fur den Trenner ein.

iw Inha |
Optianan:

Varsteckens  Start: Stops Sugritf

re  r @ r @

6.26 Der Inhaltstyp "HTML" &3

Ein Content-Management-System dient u.a. dazu Ihnen die Formatierung der Inhalte abzunehmen. Wenn Sie dennoch
HTML-formartierte, komplex layoutete Inhalte eingeben mdéchten steht Thnen in TYPO3 das Inhaltselement "HTML" zu
Verfliigung.

. "HTML": Geben Sie den HTML-Block, den Sie gestaltet haben in das Formularfeld ein.

Venmecen  Gtast: Shagt Tisgrifd:
r@  r @ r @ =
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8 Der "Rich Text Editor"

8.1 Uberblick

Fur die Inhaltstypen "Text" und "Text mit Bild" steht Ihnen in TYPO3 ein einfach handhabarer Editor zu Verfuigung. Er erlaubt
es Ihnen Formatierungen und Auszeichnungen an den Texten vorzunehmen und Bilder, Tabellen oder Links einzufligen.
Beachten Sie jedoch, dass dabei die Formatvorgaben etc. mittels HTML-Auszeichnungen direkt in den Texten hinterlegt
werden und somit die bei allen Inhaltstypen bestehende Trennung von Inhalt und Layout aufgehoben wird. Das ist nicht der
eigentliche Zweck eines Content Management Systems wie TYPO3. Setzen Sie daher den RTE lberlegt ein.

Der "Rich Text Editor" kann umfangreich fur die entsprechenden Nutzerprofile konfiguriert und auch deaktiviert werden. Seht
er Ihnen fir lhr Profil zu Verfligung, kdnnen Sie ihn zum einen generell in lhren 7 Benutzer-Einstellungen oder dem
jeweiligen 11 Bearbeitungsmodus aktivieren bzw. deaktivieren.

@ Ist der "Rich Text Editor" aktiviert, wird dem Formularfeld "Text" eine Reihe von Icons zugeordnet mit deren Hilfe Sie
Aktionen auf die Inhaltstexte ausfiihren kénnen.

@ Um den "Rich Text Editor" auf die ganze Flache der Detailansicht zu vergré3eren, klicken Sie auf das Icon.

@ Individuell kénnen Sie den "Rich Text Editor"auch flr einzelne Inhaltselemente deaktivieren. Dies kann evtl. bei der
Beseitigung Uberflissigen HTML-Codes hilfreich sein.

12) Text:
i @B FUMTWAAM B I EEI
FEEr® en2@ ©- - ()

Gallis a3t amnie divits in pates e, quaram unsm incelunt Belgse, slism =
fquitani, bertiarm qui ipsorum lingua Celtas, nostra Galli appellantur. Hi

arnnes lingus, institutic, legibus inter se diffeunt. Sallor ab Aquitanis

Garurns flumen, » Balgis Matrons ot Seguans dividit Horurm smnium

fortizsimd sunt Belgas, propteres quod & cultu stgue hemanitste provincdas
langiggima abiunt, minimagquae bd @01 marcstorsd fheps commasnt Stque &8
quas ad efferninandos animos petinent important, prosimigue sunt

dermanis, qui trans Rhenum incolunt, quibusoum continenter bellum gerunt.

Qus de chuis Halvatsi guogue raliquss Gallos vitute prascsdunt, gued fare
cotidianis proslis cum Gerrmanis contendunt, curm aut suis fnibus eos

probibant suk ipfi in asnud fnibud ballum gerent. Esrudn ufb, pir, UM

Gallos obtinere didurn est, initiurn capht a flurnine Rhodano, continetur

Gerumns fumine, Ocesnc, finibus Belgarum, sttingit etiam ab Sequanis et %
Halvatiis flumen Rhanum, vangit ad septantrionas. Balgas ab extramis Gallias

finibus oentur, pertinent ad infercrern partern Aurminks Bhend, spedant in
Faptantrianan &k orignterm folarm, Aquitenis & Seremas fuming ad
Pyranaess montes et sam parten Ooeani quas st ad Hispaniam partinet;
spachat inter occarum rolir et Feptentriones.

Apud Helvetios longe nobllissimus fult et ditdssimus Orgetorix, s M, Messala,
M. Pigone contulibus regni cupiditsbs indusbus coniurationam nobilistiz Fect at
civitati parsuasit ot de Anlbus suls curn omnibus copllis exirent: pefadle esse,
cum virtute omnibus praestarent, totive Gallise imperio potin, [d hoc facilus
iis parsuagit, quod undiquae log naturs Halvetii continentur: una &= parts
flurnine Pheno latissime atgue alissimo, qui agrum Helystium s Germanis
dividit; sltars &x parts moente [urs slbiztime, gui et inter Sequaned at
Helvatios; tertia lacu Lermanno ¢t flemine Rhodano, qui provincdam nostram

(2] Rich Taat Editor abschalben:
=

m Eigenschaften:
I Fott [ Kursiv [ Untarstrichan [ Grogsbuchstaban

8.2

8.3 Die einzelnen Bearbeitungsmoglichkeiten:

Handbuch fiir Redakteure - 66



& "Text ausschneiden": Schneidet markierte Texte aus und behélt sie in der Zwischenablage gespeichert.

"Text kopieren": Kopiert markierte Texte in die Zwischenablage.

E "Text einfligen": Der sich in der Zwischenablage befindliche Text wird an der Position des Cursors eingefligt.

=% "Absatzart": Fir die markierte Textauswahl kann die jeweilige
Absatzformatierung gewahlt werden.

A4 "Zeichenart" Wahlen Sie die vorformatierten Stilvorlagen fiir die jeweilig
markierte Textpassage.

ABF "Schriftart": Wahlen Sie fiir die markierte Textpassage eine zu
Verfigung stehende Schriftart aus.

AAN "SchriftgréBe": Wahlen Sie die gewiinschte SchriftgroRe fiir die markierte
Textpassage.

" Normal (2)

Kopftext 1 (H1)
Kopftext 2 (H2)

Kopftext 3 (H3) &
Eopftext 4 (H4)
Kapfiest 8 (15)

Kapdiet & {Hi)
Vorformatiert (FRE)

Textkirper (1. Wahl)
Thersehrife (1)

HTHL- en Hemen
[ Tial-HTML-Marka

Anal
Arial Black

Verdana
Times New Boman

Garamond
LucidaHondwr iting
Courier New
» i W O 7 (Webdings)
P XWY), 2 XM Y ¢ (Wingdings)

ABCabc012... (6)
ABCabc012... (7)
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ABA, "Textfarbe™ Markieren Sie eine Textpassage und suchen Textfarbe setzen
Sie sich die gewiinschte Textfarbe aus dem Farbmuster aus.

Die jeweilig markierten Textpassagen werden durch Klicken des Icons
B "Fett",
4 "Kursiv" oder

I "Unterstrichen" hervorgehoben.

Richten Sie die markierte Textpassage
"Linksbiindig",

"Zentriert" oder

"Rechtsbiindig" aus.

i

i= "Nummeriereung": Méchten Sie eine Aufzihlung einfligen, markieren Sie die

gewtnschten Abséatze und Kicken das Icon. Die Absatze werden durchgehend
nummeriert.

i= "Aufzihlungszeichen": Méchten Sie Aufzeichnungszeichen verwenden,
gehen Sie gleich der Nummerierung vor und kicken auf das Icon.

1. Gallia est ormini
aliam Aquitani,
appellantur, Hi
Gallos ab Agquit
dividit, Horurm
atque hurmanit
rmercatores sac
perinent impo
incolunt, quibu

2, Apud Helvetios
Messala, M. Pi:
nobiliatis fecit

copiis exirent:

® Gallia est orninis divisa i
aliam Agquitani, tertiam
appellantur. Hi amnes |
Galloz ab Aquitanizs Gan
dividit, Horum omnium
atque hurmanitate provi
rmercatores saepe comr
pettinent important, prc
incolunt, quibuscurn cor

® Apud Helvetios longe nic
Messzala, M. Pisone con:
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"Einzug verkleinern":

e
]

e
]

"Einzug vergroBeren":

Um ganze markierte Textpassagen einzuriicken, bzw. um einen Einzug zu
verkleinern, wahlen Sie das entsprechende Icon.

Gallia est ornnizs divis.
aliam Agquitani, tertiar
appellantur, Hi ormne:
Galloz ab Aquitaniz G.
dividit. Horarn amniur
atque hurnanitate pro

ercatores saepe cor
pettinent important, F
incolunt, quibuscurm <

Apud Helvetios lange
Messala, M, Pizone cc

% "Link einfiigen": Um einen Link auf eine Seite oder ein Inhaltselement einzufiigen, markieren Sie den entsprechenden
Text und klicken auf das Icon. Es 6ffnet sich der "RTL Link Browser". Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe
URL" oder "Email". Sie konnen vorhandene Links auch entfernen, indem Sie sie markieren, den "RTL Link Browser" aufrufen

und den Button "Link entfernen" betatigen.

Link einfiigen /bearbeiten x|
Altueller Link: Kein - neusr Link! =
Link entfemen Seite Datei Extame URL Email
Seitenbaum: Inhaltseleme
E.@m‘tphnf‘l.:nﬁ? DTyp: Shortout

E..@hnme = —[EEHaupttext
ED llibe.r crs E ...Eﬁu’eensho’
ED drei systeme 3] ...@Sueensha'
|_:_|D zervice & produkte 3] —[EEHaupttext

[-[] Prejektierang ol S Link
ED Hosting _EEText links
D Typo® Websites % _[ZETaxt racht:
ElD Typos - Hilfe = —E=kopfbild
B3 fur Redakteurs ® —FElUbers chrift
I =||$ Die Anrmeldur =] - ETR&I der &
D Browser = -
q _ | >

] "Tabelle einfiigen": Um eine einfach strukturierte Tabelle einzufiigen steht ein Assistent zu

das Icon aufrufen kénnen. Sie bestimmen so die Anzahl der Reihen und Spalten, den Zellen- und
der Rahmen und die Hintergrundfarbe und geben anschlieRend die Inhalte ein.

Verfligung, den Sie durch
Inhaltsabstand, die Starke

Create/ Edit Table
Mew Table |Edit Table

x|

Rows and Columns

Rows and Columns

Padding and Spacing Rows: Z
Borders
Background Columns: |2

Insert Table Cancal |

W
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& "Hintergrundfarbe": Die Hintergrundfarbe fir das Textelement |Hintergrundfarbe setzen |
kénnen Sie gleich der Textfarbe aus einer Farbtabelle auswahlen.

lz2] "Bild einfilgen": Auch innerhalb des Inhaltselementes "Text" oder "Text mit Bild" kdnnen Sie Bilder in den Textflul
integrieren. Klicken Sie das Icon 6ffnet sich der "TYPO3 Element Browser" mit dessen Hilfe Sie die entsprechenden Bilder
aus der Medienverwaltung auswahlen oder sogleich in diese hochladen kénnen.

Bild einfiigen /bearbeiten x|
Meues Zauber-Bild Neues normales Bild Drag'n' Drop ﬂ
Verzeichnisbaum: Bilder (32):
B2 fileadmind i redakteure
- {EQ TEMP ngd, gif 4l
B info %
b 7 downloads
|_|§_| images
E‘%_] content
:]I ::::I.::nziﬂh'm @ anzeigen.gif 40
..... ) news " i =
[ | service
) entwickler
b predukte
E}Eﬁ redakteurs @ aufgaben. gif 4
4| | »
@ "Symbol einfiigen": Einfache Symbole kénnen in den TextfluR eingefligt Symbol einfiigen =|
werden. DOOEE88EO

TovewhvE
MFd&mi o &

%@%%d’/’e

— "Linie einfiigen": M&chten Sie eine Trennlinie zwischen Absatzen einfligen, klicken Sie auf das Icon.
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8.4 RTE - Frequently Asked Questions

FAQ: Wie fiige ich einen Zeilenumbruch statt eines Absatzes ein?

Die Entertaste fligt einen Absatz ein (<p>, <hx> or <pre>). Benutzen Sie Shift-Enter, so wird ein Zeilenumbruch eingefligt (<br
>).

FAQ: Wie entferne ich einen Link?

Um einen Link zu entfernen markieren Sie den verlinkten Text und driicken auf den Button “Link einfligen/entfernen”. Oben
im sich 6ffenenden Popup-Fenster kdnnen sie Option “Link entfernen” wahlen.

FAQ: Wie l6sche ich eine Tabelle?
Sie kdnnen wie folgt vorgehen:
« Kilicken sie in eine Zelle der Tabelle;
* in der Statuszeile des Editors (ganz unten) klicken Sie auf “table”;
« drucken Sie die “Enfernen”-Taste.
Oder Sie kénnen folgendermafen vorgehen:
* Kilicken Sie in eine Zelle der Tabelle;
¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Tabellenzelle;
« das Kontextmeni erscheint jetzt;
*« Am Ende des Kontextmenus, haben Sie die Option die Tabelle zu I6schen.
Méoglicherweise kdnnen Sie auch so vorgehen:
» Positionieren Sie den Cursor direkt hinter die Tabelle und driicken sie die ,Zuriick-Loschen®-Taste;
« oder klicken Sie auf den Rahmen der Tabelle und driicken Sie ,Entfernen®

« oder markieren Sie die gesamte Tabelle und driicken ,Entfernen®.

8.5

FAQ: Warum sind die Popup-Fenster manchmal zu klein?

Es wurde versucht, alle Popup-Fenster sich in der richtigen GréRe 6ffnen zu lassen. Da die Inhalte und deren Sprache sich
andern kdnnen, ist es schwierig sicherzustellen, dass sich alle Fenster in der richtigen GroRe 6ffnen. Deswegen versucht der
Editor die GréRe in Abhangigkeit vom Inhalt in H6he und Breite anzupassen und das Fenster auf dem Bildschirm zu
zentrieren. In manchen Internet-Browsern und Betriebssystemen wird der Editor am Skalieren und Verschieben des Fensters
gehindert, aufgrund von Sicherheitseinstellungen:

* Falls Sie eine Firefoxbrowser benutzen, wahlen Sie im Browser-Menu ,Extras“ -> ,Einstellungen® -> ,Web-Features” ->
~Javascript® -> ,Advanced®, und Uberpriifen Sie, dass alle Optionen gewahlt sind, die das Verstecken der Statuszeile
erlauben und das Fenster in Grofte und Position verandert werden diirfen. Popup-Fenster sollten nun in der richtigen
GroRe erscheinen.

» Falls Sie den InternetExplorer 6 auf Windows XP verwenden, wahlen Sie im Browser-Menii ,Extras” -> ,Internet Optionen*®
-> Sicherheit -> ,Vertrauenswirdige Sites®, und fiigen Sie die TYPO3-Seite unter ,Sites...“ den vertrauenswirdigen Sites
hinzu. Popup-Fenster sollten nun in der richtigen Grée erscheinen.

FAQ: Warum werden keine Bilder im RTE angezeigt?

Falls Sie Mozilla oder Firefox verwenden, haben Sie méglicherweise eingestellt, dass keine Bilder angezeigt werden sollen.
Uberpriifen Sie die Browsereinstellungen.

FAQ: Warum werden bei mir nicht alle Buttons angezeigt?

Wahrscheinlich besitzt Ihr TYPO3-Account nicht (iber gentigend Rechte, um den vollen Umfang des RTE nutzen zu kdnnen.

FAQ: Warum dauert im InternetExplorer das Laden des Editors so lange?
Versuchen Sie die Cache-Einstellungen anzupassen:

1. Navigieren Sie Uber das Browser-Menu wie folgt: ,Extras“ -> ,Internetoptionen® -> ,Allgemein“ -> ,Einstellen...” oderin
einigen anderen |IE Versionen: ,Extras“ -> ,Internetoptionen : Temporare Dateien” -> button: ,Erweitert*

2. Wahlen Sie den Radio-Button “Automatisch®.
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FAQ: Welche Tastenkombinationen sind im RTE verfiigbar?

ctrl+A : Alles markieren

ctrl+B : Fett *

ctrl+l : Schraggestellt *

ctrl+U : Unterstrichen *

ctrl+S : Durchgestrichen *

ctrl+L : Links justieren *

ctri+E : Mittig justieren *

ctrl+R : Rechts justieren *

ctrl+J : Voll justieren *

ctrl+Z : Riickgangig *

ctrl+Y : Wiederholen *

ctrl+X : Ausschneiden

ctrl+C : Kopieren

ctrl+V : Einfigen

ctrl+N : Block als Absatz formatieren *
ctrl+0 : Wort sdubern

ctrl+1 : Block als Uberschrift 1 formatieren *
ctrl+2 : Block als Uberschrift 2 formatieren *
ctrl+3 : Block als Uberschrift 3 formatieren *
ctrl+4 : Block als Uberschrift 4 formatieren *
ctrl+5 : Block als Uberschrift 5 formatieren *
ctrl+6 : Block als Uberschrift 6 formatieren *
ctrl+space: Ein nicht umbrechbares Leerzeichen einfligen

* Sofern die Funktion fiir Ihren Account aktiviert wurde.

9 Das Klemmbrett

9.1 Uberblick

TYPO3 bietet Ihnen die Mdglichkeit einzelne oder ganze Seiten- bzw. Inhaltsstrukturen zu kopieren und an anderer Stelle
einzufligen. Das gleiche gilt flr das Verschieben von Seiten oder Inhalten. Es eignet sich ebenso zum Bearbeiten oder
Léschen mehrerer Seiten oder Inhalte und garantiert so ein effizientes Arbeiten.

Zu diesem Zweck ist es sinnvoll sich im Fuld der Detailansicht das Klemmbrett

anzeigen zu lassen. Aktivieren Sie die Checkbox. ¥ Erueiterte ansicht

V¥ klemmbrett anzeigen

In der oberen Leiste des Klemmbretts stehen zwei Icons, ein Klappmenu und ein Button zum Ausfiihren von Aktionen zu
Verfligung.

@ Mit dem @ Icon aktivieren, bzw. @ deaktivieren Sie die Vorschau von Tumbnails flir Bildelemente im
Klemmbrett.
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Das Icon zeigt den Modus "Verschieben" und den Modus "Kopieren" an. Bitte achten Sie hierauf besonders, da
der Modus "Verschieben" die Seiten oder Inhalte von den alten Positionen entfernt.

@ Das Klappmen bietet Ihnen die Moglichkeit alle Elemente, die sich im [Meni] - I

aktiven Klemmbrett befinden, in den Bearbeitungsmodus zu 6ffnen oder diese
unwiderruflich zu Léschen!!

‘Bearbeiten
Léschen

@ Der Button _Laschen| bezieht sich auf das Entfernen aller Elemente nur aus dem aktiven Klemmbrett - die
betroffenen Seiten oder Seiteninhalte werden nicht aus der Website geldscht.

@ Das "Klemmbrett" besteht eigentlich aus 4 Klemmbrettern in denen Sie unterschiedliche Inhalte aufbewahren kénnen.

Nur das erste, mit dem Namen "Normal" ist auf die Aufnahme von nur einem Element begrenzt. In den anderen drei "#1 - #3"
kénnen Sie mehrere Elemente einordnen. Durch Klicken auf den Klemmbrett-Namen wird dasselbige aktiviert.

@ Klemmbretter, die Inhalt beherbergen, sind fett ausgezeichnet. In der Klammer wird die Anzahl der Elemente
angegeben.

@ Im aktiven Klemmbrett werden die Inhaltselemente aufgelistet. Hinter dem Titel wird der jeweilige Bearbeitungsmodus
abgebildet. In unserem Beispiel ist das Klemmbrett "Normal" aktiv und es befindet sich im "Kopiermodus". Hinter dem
Klemmbrett-Inhalt "Bild2" wird darauf hingewiesen, dass Sie das Element beim Einfligen kopieren (nicht verschieben).

@ Zu jedem Inhaltselement kdnnen Sie sich tber das [l Icon genauere Informationen anzeigen lassen. Das = Icon
entfernt einzelne Datensé&tze aus dem Klemmbrett.

@ @ ®

KLEMMBRETT
@I I[MEI'I':I] vI Léschenl

= Mormal (Kopieten)
= BildZ (Kopieren} [ =l 4
Klerambrett #1 (3]

Klemmbrett #2 (4]

®6 @

9.2 Kopieren mit dem Klemmbrett

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der Inhaltsangabe in der Anduhan
Detailansicht kénnen Sie jeweils ber das Kontextmeni die Aktion "Kopieren” :::'h"“"
wahlen. Die Seite oder das Inhaltselement werden im Klemmbrett "Normal" Infe

abgelegt und kénnen an der gewlinschten Stelle eingefligt werden. Kaopbaran

Ausschnebden {’j
Einflgen nach
Blement verschieben
ErstellungsverdauffRichglnglg madhan
Web>Listenmaodul
"Heuverstellungs'-As sistant
Ausblenden
Sichtbark etz einstellungen
Légchan

ol s [ el @ @D Dk 2 0

Einen sehr guten Uberblick liber Seiten- und Inhaltselemente gibt das Modul "Web>Liste" und eignet sich so
hervorragend zum Kopieren oder Verschieben.
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Haben Sie das die Checkbox "Klemmbrett anzeigen" aktiviert, haben Sie immer einen Uberblick (iber den aktuellen
Klemmbrett-Inhalt. Im Klemmbrett konnen Sie zwischen vier Ablagen wahlen. Das Klemmbrett "Normal", das als Default
eingestellt ist, erlaubt das Kopieren oder Verschieben einer Seite oder eines Inhaltelementes.

Um nun einen Datensatz zu kopieren klicken Sie einfach auf das Icon, welches dem jeweiligen Element in der Listenansicht
zugeordnet ist.

Seiteninhalt (11) [
Uberschrift: |

=3 Kopfbild QYrbes Jz2v BEEH
|58 Uberschrift (Sektion) Qe Baad-w BXEA
ﬁ Titel der Subseiten AYEDeEhadAT BEER
_1"- Text links Q%Euﬁiﬁﬁﬂﬁﬁ Eﬂ;
E Haupthte xt Q%&E‘Bﬁﬁﬂﬂﬁ ;E
E Scraanshot QuERREa-d=m EBEE
- $oreenshot 2 GQUelfhad=T EaEEB
E Haupttext 2 AV BasdzT Gl E
g vild2 GupDBRsdaT BXE
L= Link AR ERsd=-sAT BXE
K Text rachts AR 0eha o BRI

Der Datensatz wird mit dem Icon als in der Zwischenablage befindlich gekennzeichnet und im Klemmbrett "Normal",
welches aktiv ist, angezeigt. Méchten Sie den Datensatz kopieren, kontrollieren Sie bitte den Modus des Klemmbrettes:

steht flr den Kopier-Modus. Den Datensatz kénnen Sie nun an der gewilinschten Stelle mit dem Icon nach dem
gewahlten Element einflgen.

KLEMMBRETT
ﬁl I[Mentl] TI Lﬁschenl
E duwamal [Kopieren)
= Haupttext (Kopieren) A =l
Klernmbrett #1 (2]
Klemmbrett #2 (4]
Klernmbrett #3

Méochten Sie gleich mehrere Datenséatze an eine gewiinschte Stelle kopieren, aktivieren Sie eines der Klemmbretter #1 - #3.
Die Listenasicht der Seiten und Inhaltselemente wird um eine Reihe von [#| Checkboxen erweitert mittels derer Sie die

gewunschten Datensatze markieren und mit dem Icon in das Klemmbrett legen kdnnen. Um alle zu aktivieren bzw.
deaktivieren bedienen Sie sich des Icons am Kopf der Listen.

Seiteninhalt (11) b

! Ubersdhrift: b BT
L= Kopfbild AAe0eE Az8 T
E Uberschrift (Sektion) G,% E‘E E‘aﬁﬁﬁﬂﬁ r
L8 Tital der Subseiten AREe0RRas-gas F
L[2¥ Taxt links A ad-desF
% Hauptbext q% E‘E E‘éﬁ.ﬁﬁﬂﬁ F
- Sereenshot ARedesa=-as T
ﬁ Screenshot 2 e T
E Haupttext 2 qﬁ EE E‘%ﬁﬁ.ﬂﬁ ._.
- eild2 AuelfNadags T
Lo[E] Link Auedeisd=dms T
“¥ Text rechts aﬁ E}E ﬁ%ﬁ #Hgs

Kontrollieren Sie auch hier den Modus des Klemmbrettes: Zum Kopieren der Datensatze ist korrekt. Auch hier fligen
Sie die Elemente an der gewulinschten Stelle mittels dem Icon nach dem jeweiligen Datensatz ein.
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KLEMMBRETT

BIBn| [tmeral = Lé=zchen

tvewanal [Kopieren)
g Klemmbrett #1 (3]

i

o Titel der Subzeiten ﬂﬁl
=B Text links [ =l
E Haupthext ﬂﬁl

Klernmbrett #2 (4]
Klermmbrett #2

9.3 Verschieben mit dem Klemmbrett

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der Inhaltsangabe in der Ansehan
Detailansicht kénnen Sie jeweils ber das Kontextmeni die Aktion "Seite Baarbatban

verschieben" oder "Element verschieben" wahlen. Die Seite oder das Tk
Inhaltstelement werden im Klemmbrett "Normal" abgelegt und kénnen an der Fopieran
gewtinschten Stelle eingefligt werden. Von der alten Positon werden Sie entfernt. ::;;*"-'";

G N
Element verschizhan
Erstellungsverdauff Richgingi achen
Waeb>Listanmadul
‘Heverstellungs'-As sistant
Ausblenden
Sichtbark eitseinstallungen
Lézchin

o Ch s et B B D O 2 0

Um Seiten bzw. Inhaltselemente tiber das Modul "Web>Liste" zu verschieben, gehen Sie gleich der Arbeitsweise des
Kopierens vor. Aktivieren Sie die Checkbox "Klemmbrett anzeigen", aktivieren Sie das gewiinschte Klemmbrett "Normal"
oder "#1 - #3" und wahlen den oder die zu verschiebenden Datensatze.

Seiteninhalt (11) b

! Ubarschrift: i BEYT B
.= Kopfbild AQuedes a8 T
ﬁ Ubersdhrift (Sektion] QAR ad=gs T
L3 Titel der Subseiten Anedfhuasas F
L2 Taxt links Qe0Bhas-ddg 7
E Haupttext Qﬂ E'ﬂ E‘éﬁﬁﬁﬂﬁ r
; Screenzhot ARedfRada-dzg T
ﬁ Scraenshot 2 ey R I b N
E Hauptbext 2 ‘«1"7:3 E‘E Eﬁﬁﬁﬁﬂlﬁ r
g Bildz AuEdftdgas T
E Link AR d-d=s T
“ ¥ Text rechts GL"?& E}E ﬁ%ﬁ oHEr

Kontrollieren Sie den Modus des Klemmbrettes: Zum Verschieben der Datensétze ist korrekt. Die Elemente kbnnen
Uber das Icon an der gewlinschten Stelle eingefiigt werden. Dabei werden sie beim Verschieben an der alten Position

geldscht.
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Wir sind am Ende des "Handbuchs fir Redakteure" angelangt. Wenn Sie Fragen haben, Anregungen, Kritik bzw.
Erganzungen vermitteln mochten, steht Ihnen die UK gerne zu Verfiigung.

Viel Erfolg!
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